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Institucije SurveylLanga

Podrucje struénosti

Mrezne stranice

Centre international d’études
pédagogiques (CIEP)

Ispitivanje jezika (francuski)

www.ciep.fr

Gallup Europe

Odabir uzorka, izrada alata za
testiranje, prijevod

www.gallup-europe.be

Goethe Institut

Ispitivanje jezika (njemacki)

www.goethe.de

Instituto Cervantes

Ispitivanje jezika (Spanjolski)

www.cervantes.es

National Institute for Educational
Measurement (Cito)

Psihometrijska analiza i upitnici

www.cito.nl

University of Cambridge ESOL
Examinations

Ispitivanje jezika (engleski),
vodenje programa

www.cambridgeesol.org

Universidad de Salamanca

Ispitivanje jezika (Spanjolski)

www.usal.es

Universita per Stranieri di
Perugia; Centre for Assessment
and Language Certification
(CVCl)

Ispitivanje jezika (talijanski)

www.cvcl.it

Imenice koriStene u ovom priru¢niku kao Sto su, primjerice, Skolski koordinator,
ucenik, ucitelj i sliéno, podrazumijevaju rodnu razliku.

2

Smijernice ESLC-a za $kolske koordinatore Klasi¢no testiranje (papir i olovka): Inacica za glavno ispitivanje




—~¢  European Survey on
Sur/eyLang - Education and Culture DG Language Competences

Sadrzaj

1 UV OD... ittt bbbk R h R AR AR kAR R R bR bRt bbb e et 5
1.1 Sto je Europsko istrazivanje jezi¢nih KOMpPetencija?...........co.ovovviveeveevieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeses s 5
1.2 ESLC ISPItIVAN]C...cuveeteeiieiieiieiesteetesttestesetetesstessesstessesssesseessesseensesseessesseessesssessesssessesssensessessesnsessasnsenns 6
1.3 Koja je zadaca $kolskog KOOTdINAtora?............ccouiiuirierierieieiieie ettt s 7

2 PRIPREMA . ..ottt ettt ettt et s btk E e b e s e et et et eEe e Re R e R e Rt e st e benEeeReer e e e entennens 13
2.1  Zadatak 1: Pripremite popis ucenika koji zadovoljavaju UvVjete.........cceeerierieririenieieneeie e 14
2.2 Zadatak 2: Pripremite popis svih ucitelja koji predaju ispitivani jezik na ciljanoj razini..................... 16
2.3 Zadatak 3 i 4: Organizirajte provedbu inicijalnog teSta........c.occveviieieriieieriiiiere e 16
2.4  Zadatak 5: Predlozite datume ispitivanja i NCVVO-u posaljite Obrazac s datumima ispita .............. 17
2.5 Zadatak 6 i 7: Proslijedite informacije o istrazivanju uciteljima, ucenicima i roditeljima................... 18
2.6 Zadatak 8 1 9: Vremenski plan i raspored ProStorija..........ccuerveecvereerienreerieseesieseesseseessessessessessesseenes 19
2.7 Zadatak 10 i 11: Zaprimanje i potvrda zaprimljenih ispitih materijala .........cccccccvvereninienencncncnene. 24

2.8 Zadatak 12: Pobrinite se da ucitelji, $kolsko osoblje, ucenici i roditelji budu informirani o

ISTTAZIVAIUn..e.vteuvieeieteeetesteestesteestesteessesseesseessesseeseesseassesseessesseassesseessasseessesssensenseesseassessesssessesssensenssensens 25

2.9  Zadatak 13: NadZor KVALELE .......cceruiriiriiieieieetcteteee ettt st 25
2.10 Zadatak 14: Upute za testiranje jezicnih KOMPEteNCija........ccveveeriririniniiriesesiee e 26
2.11 Zadatak 15: Pracenje ucenika koriste¢i Obrazac za prac¢enje uenika...........ccoevevuerveviereeriereesunnenns 27
2.12 Zadatak 16: Zavrs$na provjera i planiranje s administratorom testa..........coueevereeeeerienerenenenenenennene 27
2.13 Zadatak 17 1 18: Upitnici na Internetu za ucitelje i ravnatelje..........cocovirireneneneieeeeeeceee 29

3 NADAN ISPITIVANJIA bbbttt sttt bbbttt er e 30

3.1 Zadatak 19: Provjerite Obrazac za pracenje ucenika s administratorom testa te pripremite prostorije i

ISPIENE MALETIJALE ....evititititetee ettt ettt ettt sttt e e et et e e st et e ebe e st sbeeteebesaeneeneenseneeneeneeneeneeaenas 30

3.2 Zadatak 20 SIZUIMOST.....ccuiiieitieierieeiesteetesteete et eteeteebeestesseeseesseestessesssesseessessesssesesseessesseessesseesenses 31

3.3 Zadatak 21: Ispunjavanje Obrasca za pracenje UCENIKA. ..........ceccuerueereerieeieniieieneieieseeeeeseeeseseeesesenens 31

3.4 Zadatak 22: Dogovorite dodatnu provedbu ispitivanja (ako je potrebno) ..........ccccceeeeeeerereneneneense. 31

3.5. Zadatak 23: Pohranite kopije Obrasca za prac¢enje UCenika...........ccccveevuerieviieierieeienieeiereevese e 32
3

Smijernice ESLC-a za $kolske koordinatore Klasi¢no testiranje (papir i olovka): Inacica za glavno ispitivanje



_ZZ
—~¢—  European Survéy on
Sur/eyLang - Education and Culture DG Language Competences

4 DOUEECT ...t bbb bbb 33
4.1 ESLC 2011 Glavno ispitivanje: Obrazac za uzorak 9A - Popis u€enika .........c.cccceeerininenencnenene 33
4.2 ESLC 2011 Glavno ispitivanje: Obrazac za uzorak - Popis ucenika (9B)..........ccecveviecririeiienienenne 36
4.3 ESLC: 2011 Glavno ispitivanje: Obrazac za uzorak - Popis ucitelja (10A).......ccccvrieververerieriennnnns 37
4.4 ESLC: 2011 Glavno ispitivanje: Obrazac za uzorak - Popis ucitelja (10B)........ccccevervirirenenenennne. 38
4.5 ESLC: 2011 Glavno ispitivanje: Obrazac za uzorak - Obrazac za pra¢enje ucenika (STF/T2).......... 40
4.6 ESLC: 2011 Glavno ispitivanje - Upute za inicijalni test (R2).........ccoeervieririienieiniee e, 43
4.7 ESLC: 2011 Glavno ispitivanje - Obrazac s datumima ispita (ADF1)......cccoeiiiiiiniiiiiiiiiicee 46
4.8 ESLC:2011 Glavno ispitivanje - AT/SK Obrazac o primitku materijala (MR1)...........ccooovevreennnee. 47

4

Smijernice ESLC-a za $kolske koordinatore Klasi¢no testiranje (papir i olovka): Inacica za glavno ispitivanje



1

1.

—~¢=—  European Survey on
Sur@yLang - Education and Culture DG Language Competences

uvoD

Hvala Vam $to ste pristali obnagati duznost $kolskog koordinatora (SK) za Europsko istrazivanje
jeziénih kompetencija (ESLC, engl. European Survey on Language Competences). S obzirom da
je Vasa 8kola izabrana da, u ovom medunarodnom istrazivanju o procjeni jezi¢nih kompetencija,
predstavlja Republiku Hrvatsku, imate kljuénu ulogu u omoguéavanju neometanog i
standardiziranog provodenja ispitivanja (jeziCnih testova i popratnih upitnika) kako bi iskustvo
testiranja bilo podjednako za sve u€enike koji sudjeluju u ispitivanjima ESLC-a.

Ovaj dokument sadrzi informacije o vasoj ulozi Skolskog koordinatora te sadrzi detalje i zadatke
koji su potrebni za ovu vaznu ulogu. Ras¢lanjen je u tri poglavlja. Poglavlje 1 daje pregled
informacija o istrazivanju, prije samih detalja o zahtjevima za ispitivanje upucenih ucenicima,
uciteljima i ravnateljima. Nadalje, ovdje se nalaze i dodatne informacije o uvjetima za ispitivanje
uenika, koji su zapravo i najvazniji dio VaSe uloge. Prvo poglavlje zavrS8ava sa zavrdnom
provierom zadataka i rasporedom klju¢nih zadataka Skolskih koordinatora, listom kljuéne
dokumentacije i potrebnih obrazaca, kao i popisom drugih osoba s kojima ¢ete suradivati kroz
ulogu 8kolskog koordinatora.

Poglavlje 2 se fokusira na zadatke potrebne za pripremu za dan provedbe ispitivanja s uputama i
redoslijedom izvrSavanja zadataka. Svaki zadatak je zaseban odjeljak i zapocinje s oznakom
kljuénih dokumenata i datuma za izvrSavanje zadataka. Poglavlje 3 slijedi istu strukturu kao i
poglavlje 2, ali se fokusira na zadatke tijekom dana provedbe ispitivanja. Nastavno na poglavlje 3
nalaze se Dodatci (poglavlje 4) s prikazom obrazaca za ispunjavanje i ostalih formulara s kojima
Cete raditi, zajedno s uputama o nacinu njihova popunjavanja.

Imate li bilo kakvih pitanja, molimo kontaktirajte NCVVO.

1.1 Sto je Europsko istraZivanje jeziénih kompetencija?

Europska komisija je 2005. godine prikazala Europske pokazatelje jeziCnih kompetencija i
predlozila detaljni stratesSki pristup za izradu Europskog istrazivanja jezi¢nih kompetencija. Cilj
ovog istrazivanja je predoc€iti zemljama C&lanicama usporedive podatke o kompetencijama u
stranim jezicima i spoznajama o dobrim primjerima iz prakse, kao i o napretku koji je ostvaren na
putu ka cilju usavrSavanja u€enja stranih jezika. Za samu provedbu istrazivanja odgovoran je
SurveylLang.

Utvrdeni najmaniji broj 8kola koje sudjeluju u glavnom ispitivanju (oZujak 2011. godine) je 71 Skola
za svaki ispitivani jezik (u svakoj ¢e se zemlji ispitivati dva jezika izmedu engleskog, francuskog,
njemackog, talijanskog i Spanjolskog jezika) pri Eemu ¢e se u svakoj Skoli ispitati u prosjeku oko
25 ucenika.

Zelite li saznati vise pojedinosti o Europskom istraZivanju jeziénih kompetencija, molimo potrazite
informativne materijale  NCVVO-a ili posjetite mreznu stranicu SurveyLanga na:
http://www.surveylang.org.

Napomena: Svi podatci prikupljeni tijiekom ESLC-a drzat ¢e se u strogoj tajnosti.

Nijedna osoba ili 8kola neée biti imenovana ni u jednom objavljenom izvjeSéu.

5

Smijernice ESLC-a za $kolske koordinatore Klasi¢no testiranje (papir i olovka): Inacica za glavno ispitivanje




—~¢  European Survey on
Sur@yLang - Education and Culture DG Language Competences

1.2 ESLC ispitivanje

8.

10.

11.

12.

13.

SurveylLang ¢e slu€ajnim uzorkovanjem odabrati oko 25 u€enika svake Skole, za svaki ispitivani
jezik. Za vi$e informacija o SL postupcima uzorkovanja, SK-i mogu se obratiti NCVVO-u. Premda
¢e se u Hrvatskoj ispitivati dva jezika, engleski i njemacki jezik, svakoga pojedinoga ucéenika
ispitivat ¢e se samo jedan ispitivani jezik.

Svaki ¢e uCenik pisati dva zasebna jeziCna testa (izmedu sluSanja, Citanja, pisanja) od kojih je
svaki na jednoj od razina (poCetna, srednja, napredna) i popratni upitnik.

Vrijeme ispitivanja za svaki jezi¢ni test na svakoj razini koja se ispituje trajati ¢e 30 minuta, osim
za test pocCetne razine sluSanja koji ¢e trajati 25 minuta, te viSe razine pisanja koja ce trajati 45
minuta. Svi ucenici upitnik trebaju ispuniti za 45 minuta. lzmedu dva jezi¢na testa i upitnika,
predvideno je da svi u€enici uzmu odmor. Daljnje informacije o planu prostorija i vremenskom
rasporedu nalaze se u odjeljku 2.6.

Ravnatelji Skola, ili osoba koju je ovlastio ravnatelj Skole, takoder ¢e biti zamoljeni da ispune
Upitnik za ravnatelje. U Upitniku za ravnatelje traZze se podatci o zna¢ajkama Skole, nastavhom
osoblju, nastavnim mjerama, kurikulumu, Skolskim nacelima i metodama.

Svaki ucitelj ispitivanog jezika na zadanoj obrazovnoj razini bit ¢e zamoljen ispuniti Upitnik za
ucitelje. Obrazovna razina bit ¢e odredena na Obrascu za popis uditelja (redci 12A i B u Obrascu
10A/B),vidi dodatke 4.3 i 4.4. za primjer. U Upitniku za ucitelje traze se podatci o jezichom
iskustvu ugitelja, izobrazbi, stru¢noj spremi i zaposlenju, kao i 0 njegovom pristupu nastavi.

Kod upitnika za ugitelje i ravnatelje, SK ima vaznu zadadu u popisivanju svih ugitelja, komuniciji s
uciteljima i ravnateljem Skole, kao i u motiviranju i nadgledanju ispunjavanja upitnika. Za razliku od
Upitnika za ucenike, ovi se upitnici dostavljaju putem Interneta. Svi podatci prikupljeni iz upitnika
drze se u strogoj tajnosti. Identitet pojedinca ili Skole nece biti objavljen niti u jednom izvjeS¢u.
Daljnje informacije o ovim upitnicima nalaze se u odjeljku 2.13.

Dodatne pojedinosti o testiranju u€enika

14.

15.

Ucenike svake Skole SurveylLang ¢e po slucaju rasporediti u jednu od sljedeéih ispitnih
kombinacija:

1. Najprije test sluSanja, zatim test Citanja, te popratni upitnik.
2. Najprije test slusanja, zatim test pismenog izrazavanja, te popratni upitnik.
3. Najprije test €itanja, zatim test pismenog izrazavanja, te popratni upitnik.

Pored toga, postoje tri razine jezi¢nih testova: poCetna, srednja i napredna. Svaki pojedini u¢enik
¢e pisati dva testa na jednakoj razini. Takoder, vrlo je vjerojatno da ¢e razli€iti uenici Skole iz
uzorka rjeSavati testove na razli€itim razinama, kao i to da ¢e i imati razlicite kombinacije testova
iz jeziCnih vjestina.
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Kako bi se odredila razina testiranja (poCetna, srednja ili napredna) na na glavnom ispitivanju,
svaki odabrani ucenik prethodno ¢e pisati inicijalni test. Inicijalni test se piSe na papiru i trebao bi
se provesti tijekom studenoga 2010. godine. SK ima vrlo vaZnu ulogu osigurati da inicijalni test
piSu svi u€enici iz uzorka i da su rezultati prikuplieni na Obrascu za popis ucenika (ovaj je
postupak dodatno objasnjen u odjeljku 2.1 i 2.3) Ostale vazne stvari koje je potrebno upamtiti o
inicijalnom testu su:

e Rezultati inicijalnog testa ne utje€u na rezultate koje ¢e ucenici posti¢i na testovima
glavnog ispitivanja.

e Jedina svrha inicijalnog testa je osigurati da u€enici na glavnom ispitivanju dobiju test koji
najbolje odgovara njihovom znanju. Pisanjem inicijalnog testa i dodjeljivanjem testa na
glavnom ispitivanju koji najbolje odgovara njihovom znanju, u¢eni¢ko postignuce na testu
maksimalno se uvecava, u€enici se manje dosaduju i manje su nezadovoljni, a svakom se
od njih omogucava postizanje najboljih rezultata u skladu s njihovim sposobnostima.

Na glavnom ispitivanju, ucenici koje SurveylLang po slucaju odredi da piSu jezi¢ni test iz iste
vjestine i na istoj razini, npr. test Citanja na poc€etnoj razini, ne¢e dobiti posve isti test. Svaki ¢e
ucenik u testu imati razliitu kombinaciju zadataka. Ovo se primjenjuje u svim slu¢ajevima, osim
na testu sluSanja gdje svi ucenici iste razine pisu isti test.

Svaki u€enik mora polagati testove koji su mu dodijeljeni gore navedenim redoslijedom. Daljnje
informacije o rasporedu prostorija i vremenskom planu nalaze se u odjeljku 2.6.

1.3 Koja je zadacéa skolskog koordinatora?

19.

Kao SK, Vi ¢ete biti posrednik izmedu Vase $kole i NCVVO-a Va$a je zadada osigurati da
pripremne radnje budu izvrSene to€no i na vrijeme kako bi se provedba ispitivanja heometano
obavila. Slijedi sazetak Vasih klju¢nih zadataka. Imajte na umu da su detaljne informacije o
svakom zadatku objasnjene u poglavljima 2 i 3. Mozda ¢ete htjeti kopirati tablicu za zadatcima i
drzati je na vidljivom mjestu kako biste se podsjetili na vremenske rokove izvrSenja zadataka i
kako biste mogli oznaCavati zadatke koji ste odradili.
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Zadatak Kratak opis zadatka Datum Napor.ne_na O
za odjeljak [V
Pripremna faza
Popis ucenika: 10. listopada
1 Dostaviti popis svih ucenika koji zadovoljavaju uvjete iz 2010. 21
C¢ega Ce se napraviti uzorak u€enika.
Popis uditelja:
2 Dostavite popis uditelja koji predaju ispitivani jezik na ;gﬁgt“denoga 2.2
ciljanoj razini. :
Inicijalni test:
Organizirajte provedbu inicijalnog testa, kratkog testa koji .
3 piSu u€enici odabrani za uzorak prije prave provedbe studeni 2010. 2.3
testiranja.
Inicijalni test: 29 studenoqa
Povezite se s uciteljem jezika, kod provedbe inicijalnog ; 9
4 o . P . . 2010. 23
testa i osigurajte da su bodovi upisani na listu s popisom
ucenika te vrac¢eni NCVVO-u.
Odabir datuma za provedbu ispitivanja: 6-8 tiedana
5 Javite NCVVO-u predloZene datume i zaprimite potvrdu ri'eJ rovedbe 24
odabranog datuma testiranja od NCVVO-a. Ips Jiti\?an'a :
Informirajte Skolsko osoblje o odabranom datumu. P J
Razmjena informacija: .
6 Iznijeti podatke o istraZivanju Skolskim kolegama, I'St9p.ad 2010. 2.5
S T - 0zujak 2011.
roditeljima i uéenicima.
Razmjena informacija: 6 tjedana prije
7 Proslijedite uciteljima jezika Upute za testiranje jezinih provedbe 25
kompetencija. ispitivanja
Raspored prostorija i viemenski plan: 2 tjedna prije
8 Organizirajte ispitivanje (raspored, priprema prostorija itd.) | provedbe 2.6
i usuglasite s NCVVO-om. ispitivanja
Raspored prostorija i viemenski plan: 2 tiedna oriie
Odredite dezurnu osobu ako je potrebno i osigurajte da ! Py
9 . : . ; provedbe 26
ima pristup svoj potrebnoj dokumentaciji. ispitivanja
Postupanje s ispitnim materijalima: . ..
S o T 2 tiedna prije
Zaprimite ispitne materijale i Obrasce za praéenje ucenika
10 A oy : o provedbe 2.7
te ih Cuvajte zape€acéene i zaklju¢ane do dana provedbe A
R ispitivanja
ispitivanja.
Postupanje s ispitnim materijalima: 2 tjedna prije
11 Potvrdite primitak materijala s NCVVO-om. provedbe 2.7
ispitivanja
Razmjena informacija:
Osigurajte da su roditelji, u€itelji i u€enici upoznati s 2 tjedna prije
12 istrazivanjem. Pobrinite se da je svaki ucitelj jezika provedbe 2.8
upoznat da moze samo promatrati provedbu ispitivanja, ali | ispitivanja
da ne moZe sudjelovati u provedbi ispitivanja.
Razmjena informacija: 2 tjedna prije
13 Obavijestite Skolsko osoblje i portu Skole da bi osoba za provedbe 2.9
nadzor kvalitete mogla do¢i u nenajavljen posjet. ispitivanja
Upoznavanje ucenika s ispitnim materijalima: 2 tiedna oriie
Pobrinite se da su u&enici koristili Upute za testiranje ! Pl
14 L .. . e o provedbe
jezi¢nih kompetencija kako bi znali 8to Ce raditi na dan ispitivanja 210

provedbe ispitivanja.
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Zadatak Kratak opis zadatka Datum Napor_ne_na O
za odjeljak [

Pracenje: .

15 Pratite uenike iz uzorka, npr. identificirajte one uéenike Ilst9p_ad 2010. 2.1

. , ; - oZujak 2011.

koji ne mogu sudjelovati.
Planiranje s administratorom testa: 1 tjedan prije

16 Kontaktirajte administratora testa telefonom i prodite kroz provedbe 212
popis zadataka. ispitivanja
Upitnici na Internetu: veliaca -

17 Dostavite uciteljima i ravnatelju (ili osobi koju je on S 213
. : ; : o ozujak 2011.
imenovao) upute za ispunjavanje upitnika na Internetu.
Upitnici na Internetu: . .

18 Pobrinite se da su upitnici na Internetu dovrSeni. ozujak 2011. 213
Na dan provedbe ispitivanja
Na dan provedbe ispitivanja:

19 Po.br/n/ttle se da pro_\(edba /splt/vanjg p_rt_)IaZI_ bez pottvaslf_oca ozujak 2011, 3.1
pripremivsi prostoriju za provedbu ispitivanja pomazuci
administratoru testa.
Pobrinite se za sigurnost ispitnih materijala. veljaca -

20 oo 3.2

ozujak 2011.

21 lspw"mfe Obrazac za pracenje ucenika zajedno s ozujak 2011, 33
administratorom testa.
Procijenite potrebu za dodatnom provedbom ispitivanja i

22 organizirajte je ako je dodatna provedba ispitivanja ozujak 2011. 3.4
potrebna.
Pohraniti primjerke Obrasca za pracenje ucenika. do ozujka

23 2012 3.5

20. Vazno! Za provedbu ispitivanja zaduzen je administrator testa (AT) kojeg ¢e imenovati
NCVVO. Vi ¢ete suradivati s AT-om. AT ¢e Vas kontaktirati tiedan dana prije provedbe
ispitivanja. U slu¢aju da se dvije provedbe ispitivanja drZzavaju istovremeno, imenovat ¢ete

21.

dezurnu osobu koja ¢e provoditi i nadzirati ispitivanja. Ova dezurna osoba ne smije biti ucitelj
jezika, ali mozZe biti neki drugi ugitelj iz Skole, struéni suradnik ili Vi kao 8kolski koordinator. Ta
osoba mora imati dobre organizacijske vjestine i iskustvo u radu s u€enicima u razredu.
Ucitelj jezika smije biti prisutan na provedbi ispitivanja kao promatrag, ali ne smije ni na koji
drugi nacin sudjelovati u provodenju ispitivanja. Vi cete s tom osobom usko suradivati i bit
¢ete zaduZeni da on razumije koje su njegove duZnosti te da posjeduje materijale iz odjeljka
2.6.

Dobra komunikacija s AT-om prije i na dan provedbe ispitivanja pomoci ¢e da sve prode bez
poteSkoca u provedbi.
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22. Kljuéne osobe s kojima ¢ete suradivati kao SK, navedene su u donjoj tablici.

Tablica 2. Kljuéne osobe s kojima suraduje SK

Osoba

Uloga

Suradnja s SK

Nacionalni
koordinator /
NCVVO

Vodi istrazivanje u zemlji i
veza je izmedu SurveylLanga i
Hrvatske.

Ovo je kljuéni odnos. SK mora biti u stalnom
kontaktu s NCVVO-om prije, tijekom i nakon
provedbe ispitivanja.

Administrator

Provodi i nadzire ispitivanja.

Ovo je kljuéni odnos. AT ¢ée kontaktirati SK-
a prije dana provedbe ispitivanja kako bi
osigurao da sve pripreme budu provedene
ili isplanirane prema utvrdenom redoslijedu.

testa . Y
AT suraduje sa SK-on na dan provedbe
ispitivanja kako bi osigurao planiranu
provedbu.
. Ako je potrebno, SK je obavezan imenovati
Dodatna dezurna osoba treba . o )
Dodatna dodatnu dezurnu osobu na ispitu i osigurati

dezurna osoba
na ispitu

nadzirati ispitivanje samo ako
se dvije provedbe ispitivanja
odrzavaju istovremeno.

toj osobi pristup odgovarajucéoj
dokumentaciji.

Ugitelj jezika

Provodi inicijalni test i prolazi
kroz Upute za testiranje
jeziénih kompetencija s
uCenicima.

SK je odgovoran osigurati da ugitelji jezika
dobiju potrebne materijale i da su ti zadatci
izvrSeni u zadanom vremenskom okviru.

Nadzor
kvalitete

Osobe za nadzor kvalitete,
koje imenuje NCVVO,
obavezne su nenajavljeno
dolaziti u Skole, kako bi
osigurali da se ispitivanja
provode prema postupcima
utvrdenima u ovom priru¢niku.

SK ¢ée osobi za nadzor kvalitete omogugiti
promatranije bilo koje provedbe ispitivanja i
pracenje dokumentacije/podataka na njihov
zahtjev.
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Tablica 3. Kljuéni dokumenti i obrasci koje koristi SK

Naziv Broj Kratak opis Dostupnost SRR
Smijernice ESLC-a
za Skolske
koorf:ivlnatore_ _ Toje ovaj _cjokument. Vgs Poslat ée NCVVO.
Klasi¢no testiranje - glavni vodi€ kroz ulogu i
(papir i olovka): zadatke.
Inacica za glavno
ispitivanje
Jezicni testovi - Jezicni testov! provode se Poslat ée NCVVO.
na uzorkovanim
ucenicima.
Upitnici - Upitnici se provode na Poslat ¢e NCVVO.
uzorkovanim ucenicima.
Primjerak upitnika za - Primjerak upitnika dati Poslat ¢e NCVVO
ucenike dodatnoj dezurnoj osobi ukoliko je dodatna
ukoliko je ista potrebna. dezurna osoba potrebna.
Upute za testiranje - Primjeri zadataka jezi¢nih Poslat ¢e NCVVO;
jeziénih kompetencija testova po kojima uditelji takoder dostupno sa
jezika mogu u&enicima iz zvuénom datotekom za
uzorka objasniti kako testove slusanja na
ispunjavati razli¢ite tipove mrezZnoj stranici
zadataka prije dana www.surveylang.org.
provedbe ispitivanja.
Mrezna stranica - Informacije o istrazivanju.
SurveylLanga Ovdje takoder mozete
preuzeti zvuéne datoteke www.surveylang.org
Uputa za testiranje
jezi¢nih kompetencija.
prostoria brostoria {remanakom | Mozete dobiti od
NCVVO.
planu.
Detalji za mreZnu - Prl_stL_Jpnl kod9V| za Poslat ée NCVVO.
ulaznu zaporku upitnike za ucitelje i
ravnatelje
Upute za upitnike na Up_ut«_a za prlstu;v)_anj_e _ Poslat ée NCVVO.
Internetu - upitnicima za ucitelje i
ravnatelje.
Inicijalni testovi i Kratak test koji se piSe na
Klju€ za to¢ne papiru u studenom 2010.
odgovore da bi se utvrdilo koju
razinu jezi¢nog testa Poslat ¢e NCVVO.
) (po&etnu, srednju ili
naprednu) treba dodijeliti
svakom uzorkovanom
u€eniku.
C Poslat ¢e NCVVO.
Upute za inicijalni _UpL_J_te za provedbu Vidi dodatak 4.6.
test R2 inicijalnog testa.
Popis svih u€enika koji .
Obrazac za popis trer?utno uce ispitivaniJ Ppglat ¢e NCWO. .
9A Vidi dodatak 4.1 radi

ucenika

jezik u razredu
odabranom za ispitivanje.

uputa o popunjavanju.
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Obrazac za popis
ucenika

9B

Isto kao i 9A, no za Skolu
odabranu za uzorak za
oba jezika u istraZivanju.

Poslat ¢e NCVVO.
Vidi dodatak 4.2 radi
uputa o popunjavanju.

Obrazac za popis
ucitelja

10A

Popis svih ucitelja jezika
koji pou€avaju ispitivani
jezik.

Poslat ¢e NCVVO.
Vidi dodatak 4.3 radi
uputa o popunjavanju.

Obrazac za popis
ucitelja

10B

Isto kao 10A, no za Skolu
odabranu za uzorak za
oba jezika u istrazivanju.

Poslat ¢e NCVVO.
Vidi dodatak 4.4 radi
uputa o popunjavanju.

Obrazac za pracenje
uCenika

STF/T2

Popis u€enika iz uzorka
odabranih da rijeSe test i
ispune upitnik.

Poslat ¢e NCVVO.
Vidi dodatak 4.5 radi
uputa o popunjavanju.

Obrazac o datumima
ispita

ADF1

Obrazac kojim se NCVVO
obavjestava o odabranim
datumima provedbe
ispitivanja.

Poslat ¢e NCVVO. Vidi
dodatak 4.7.

Obrazac o primitku
materijala

MRF1

Obrazac kojim
obavjestavate NCVVO o
primitku ispitnih
materijala.

Poslat ¢e NCVVO. Vidi
dodatak 4.8.
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2 PRIPREMA

Pregled postupka odabiranja u€¢enika za uzorak

24. Prikaz 1 saZeto prikazuje kako se obrasci koriste u postupku uzorkovanja ucenika. Ukratko,
na popisu ucenika navest ¢ete sve uCenike Vase Skole koji zadovoljavaju uvjete. |1z toga ¢e
SL nasumce odabrati oko 25 u€enika, koji ¢e sudjelovati u istrazivanju. Oni ¢e biti prikazani
na Obrascu za prac¢enje u€enika. 1z te skupine od 25 uc€enika, vecina bi trebala pisati testove
na sam dan provedbe ispitivanja. Medutim, jedan ili dva u€enika mozda ne¢e moci sudjelovati

na sam dan provedbe ispitivanja iz raznih razloga (na primjer, u slu¢aju bolesti).

Prikaz 1. Pregled postupka odabiranja u¢enika za uzorak

Svi ucenici VasSe Skole

U prosjeku, 25 uéenika slu¢ajno odabranih zaw|<

L

Svi ucenici koji zadovoljavaju kriterije ESLC-a za odabir

—

-

Obrazac za
popis uéenika

koji priprema SK

_
™

_
™

_

:J Obrazac za

uzorak praéenje uéenika: u
o prosjeku, 25 u€enika

Ué&enici koji mogu koje je SurveylLang

sudjelovati Ucenici koji\ odabrao za uzorak

ne mogu §\
Samo ée se ovi sudjelovati | NN~
ucenici ispitivati u N\ Obrazac za praéenje
ESLC-u uéenika, dodatno
ureduje SK
13
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2.1 Zadatak 1: Pripremite popis uc¢enika koji zadovoljavaju uvjete

Kljuéni dokumenti/obrasci koji su potrebni:
Obrazac za pracenje u€enika (9A/9B): poslat c¢e NCVVO, vidi dodatke 4.1 i 4.2 za upute o
ispunjavanju.

Kljuéni datumi:
Prvo dostavljanje Obrasca za popis u¢enika (9A/9B): 10. listopada 2010.
Drugo dostavljanje Obrasca za popis uenika (9A/9B): 29. studenoga 2010.

25.

26.

27.

Za 8kole odabrane za jedan ispitivani jezik, potrebno je ispuniti obrazac 9A. No ako je Skola
odabrana za dva ispitivana jezika, potrebno je ispuniti obrazac 9B.

Ispunite Obrazac za popis ucenika 9A/B (vidi dodatke 4.1 i 4.2 radi primjera svakog
obrasca, s detaljnim uputama kako ih ispuniti) s popisom svih u€enika VaSe Skole koji
zadovoljavaju tri kriterija da budu odabrani za ESLC. To su u&enici koji:

e pohadaju osmi razred osnovne Skole (obrazac 9A/B);
e trenutno uce ispitivani jezik u razredu odabranome za ispitivanje;

¢ ucili su engleski odnosno njemacki jezik u trajanju od najmanje jedne Skolske
godine prije Skolske godine u kojoj se ispitivanje provodi.

Prvo dostavljanje: Dostavite Obrasce za popise ucenika Obrasci 9A/9B do 10. listopada
sa slijededim popunjenim poljima:

e ‘Ime’ ili jedinstveni ID;
e ‘Bar jedna godina ucenja jezika’; i
e ‘Iskljucenost’.

Takoder trebate ukljuditi i ‘Spol’ i/ili ‘Datum rodenja’ ako ta dva polja pomazu u razlikovanju
ucenika. Ako dva ucenika u istoj Skoli imaju jednako ime, morate ih razlikovati dodajuci ova
dva polja.

Vazne napomene:

1) Ime ili jedinstveni ID koje upiSete na Obrazac za popis u€enika je ono sto ¢e pisati na ispitnim

knjizicama. Ako Zelite imati jedinstvene ID-e na ispitnim knjiZicama radi za&tite identiteta, vazno je

da ID-e upiSete na Obrazac za popis ucenika. Provjerite Sto ste napisali, kako bi bili sigurni da su

podatci tocni.

2) Provjerite da je svaki u¢enik koji zadovoljava uvjete upisan samo jedanput.
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28. Obrasce za popis ucenika dostaviti c¢emo Vam jo$ jednom. Ovoga puta popis ¢e se
sastojati samo od uzorkovanih u€enika. Podatke koje ste ispunili prvi puta biti ¢e vec
upisani na ovom obrascu.

29. Drugo dostavljanje: Na novom obrascu trebate popuniti sliede¢a polja i vratiti nam ga do
29. studenoga 2010.:

e ‘Spol’ ako to polje vec ranije nije bilo zatrazeno radi razlikovanja ucenika;

e ‘Datum rodenja’ ako to polje vec ranije nije bilo zatrazeno radi razlikovanja ucenika;
e ‘Bodove’ s inicijalnog testa;

o ‘Jezik upitnika’ i;

e ‘Obrazovni program’.

Tehnicke napomene:

1) Obrasci za uzorak 9A/9B, 10A/10B (vidi dodatake 4.1 i 4.2) i Obrazac za pracenje ucenika (vidi
dodatak 4.5) bit ée Vam poslani u Microsoft Excel prikazu, stoga ¢e Vam biti potreban racunalni
program za Citanje i uredivanje Excel datoteka (po mogucnosti Microsoft Excel 2003 ili napredniji).

2) Za svaku poslanu tablicu, nakon otvaranja provjerite svaki indikator u njoj. Npr. u donjem prikazu
2, dolje lijevo, nakon otvaranja tablice, nalaze se dva indikatora. Svakomu mozete pristupiti, klikom
miSa na njega. Aktivni indikator u ovom primjeru je 9A_1.

Prikaz 2. Dva indikatora u obrascu uzorka

afvon 1 498 2 f

3) Vi ¢ete dodavati ili unositi promjene podataka u obrasce za uzorak, no molimo Vas da nikada
ne mijenjate njihovu strukturu, jer ¢e to uzrokovati probleme kod vra¢anja podataka NCVVO-u.
Takoder je vazno da sve sacuvate u istom formatu kako bi podatci mogli biti prebaéeni u
zajednicki racunalni sustav.
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2.2 Zadatak 2: Pripremite popis svih ucitelja koji predaju ispitivani
Jjezik na ciljanoj razini

Kljuéni dokumenti/obrasci koji su potrebni:
Obrazac za popis ucitelja (10A/10B): poslat ¢e NCVVO, vidi dodatke 4.3 i 4.4 radi uputa o
popunjavaniju.

Kljuéni datumi:

Dostavljanje Obrazaca za popis ucitelja 10A/10B: 17. studenoga 2010.

30. Za odabrane Skole u kojima se ispituje jedan strani jezik, potrebno je ispuniti obrazac 10A.
No ako je Skola odabrana za dva ispitivana jezika, potrebno je ispuniti obrazac 10B.

31. Obrazac za popis ucitelja 10A/10B dostavite nam do 17. studenoga 2010.

32. Obrazac za popis ucitelja ispunite i posaljite elektronski (vidi dodatke 4.3 i 4.4 za primjerak
obrasca i uputa o popunjavanju). Dostavite imena svih ucitelja jezika (uklju€ujuci djelatnike
zaposlene na neodredeno i one zaposlene na odredeno) koji pou€avaju ispitivani jezik na
obrazovnoj razini navedenoj u stupcima 12A i B Obrasca 10A/B koji je unaprijed popunjen
od strane SurveylLanga.

33. Ispitivani jezik naveden je u stupcima 10A i 10B Obrasca 10A/B koji je unaprijed popunjen
od strane SurveylLanga.

2.3 Zadatak 3 i 4: Organizirajte provedbu inicijalnog testa

Kljuéni dokumenti/obrasci koji su potrebni:
Upute za inicijalni test (R2): poslat ¢e NCVVO, vidi dodatak 4.6.
Inicijalni testovi i Klju¢ za toéne odgovore: poslat ¢e NCVVO.

Kljuéni datumi:
Organizirajte provedbu inicijalnog testa : studeni 2010.

Drugo dostavljanje Obrasca za praéenje ucenika (9A/9B): 29. studenoga 2010.

34. Inicijalni test (vidi odjeljak 1.2 radi detaljnih podataka) je test koji treba provesti tijekom
studenoga 2010. godine. To je kratak test koji se piSe na papiru (15 minuta). Svrha
inicijalnoga testa je utvrditi koju razinu jezi¢nog testa (pocetnu, srednju ili naprednu) treba
dodijeliti svakom uzorkovanom uceniku. Ovaj test je vazan, jer éemo prilagodavanjem testa
razini znanja svakog ucenika na ispitivanju dobiti bitno korisnije podatke. Rezultati na
inicijalnom testu ne utjeu na rezultate koje ¢e ucenici posti¢i na testovima glavnog
ispitivanja.
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35. Prvi zadatak je da napravite pripreme za provedbu inicijalnog testa u studenome 2010.
Inicijalni test bi trebali pisati svi u€enici iz uzorka.

36. NCVVO ¢e poslati dostatan broj ispisanih primjeraka Inicijalnog testa, Upute za inicijalni
test koje objasSnjavaju kako provesti testiranje i Klju¢ za tocne odgovore. Po potrebi
napravite dodatne kopije. Drzite ih na sigurnom u zaklju¢anom ormari¢u sve dok Vam ne
zatrebaju za provedbu testiranja. Upute za inicijalni test nalaze se u dodatku 4.6.

37. Drugi zadatak je sama provedba inicijalnog testa. UCitelji trebaju podijeliti testove sluzeci se
Uputama za inicijalni test i ocijeniti ih sluzeéi se Kljuéem za to¢ne odgovore. Kao 3kolski
koordinator, trebate se pobrinuti da su bodovi iz inicijalnog testa toéno uneseni u Obrazac
za popis ucenika i da je obrazac dostavljen NCVVO-u do 29. studenoga 2010.

Vazna napomena:

1) Inicijalni test je drugalijeg oblika od testa na glavnom ispitivanju i njegova je jedina svrha da
uCenik na glavnom ispitivanju dobije onu razinu jezi¢nog testa koja najbolje odgovara njegovim
sposobnostima. Ovu informaciju prenesite u€enicima, ako smatraju da ja inicijalni test tezak.

2) Pobrinite se da se na Obrascu za popis u€enika nalazi broj bodova iz inicijalnog testa za svakog
ucenika.

Ukoliko u€enik propusti testiranje:

¢ Poku&ajte organizirati da ucenik pie test u neko drugo vrijeme.

¢ Ukoliko to nije moguce, procijenite kakav bi bio u€enikov rezultat. Procijeniti moZete tako da se
prisjetite nekoliko u€enika za koje smatrate da su na istoj razini kao i u¢enik koji nedostaje, te mu
dodijelite isti broj bodova ili prosjek bodova. Ukoliko prethodno navedeno nije moguée, koristite
oznaku ,99.1znimno je vazno da NE koristite oznaku 0“ (nula) koja moze oznac¢avati da je u€enik
prisutan, ali da je dobio ispit neodgovarajucée razine.

38. Molimo, osigurajte da se svi primjerci Inicijalnog testa i Klju¢a za to¢ne odgovore nakon
uporabe uniste.

39. Dodatak 4.6 — Upute za inicijalni test — prikazuje detaljne informacije.

2.4 Zadatak 5: Predlozite datume ispitivanja i NCVVO-u posaljite
Obrazac s datumima ispita

Kljuéni dokumenti:

Obrazac s datumima ispita (ADF1): poslat ¢e NCVVO, vidi dodatak 4.7.

Kljuéni datumi:

Predlozite tri datuma na Obrascu s datumima ispita (ADF1): Okvirno 8 tjedana prije
provedbe ispitivanja.

Zaprimite dodijeljeni datum od NCVVO-a: Okvirno 6 tjedana prije provedbe ispitivanja.
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2.4.1 Odabir prioritetnih datuma za provedbu ispitivanja

40. Ispit ESLC-a odrzat ¢e se izmedu 01. ozujka - 29. ozujka 2011. godine. Molimo, odredite
tri moguc¢a datuma unutar ovog razdoblja. Od Vas se trazi da odredite tri datuma, jer datum
ispita mora biti usuglaSen s administratorom testa. Konaan datum odredit ¢e NCVVO-a,
uzimajuéi u obzir predlozeni datum i termine u koje je AT slobodan.

41. Molimo navedite pojedinosti o odabranim datumima ispita u Obrascu s datumima ispita
AD1 (dodatak 4.7) i vratite ih NCVVO-u.

2.4.1.1 Pitanja koja je potrebno razmotriti pri odabiru datuma ispita
42. Molimo da pri odredivanju datuma ispita uzmete u obzir sljedeca pitanja:
e Provjerite odrzavaju li se u Vasoj Skoli neka druga dogadanja koja bi mogla ometati
provedbu ispitivanja.

e Pobrinite se da Va3a Skola ima odgovarajucu lokaciju za odrzavanje ispitivanja. Upute
potrazite u odjeljku 2.6 o odredivanju vremenskog rasporeda. Imajte na umu da ¢ete mozda
istodobno morati koristiti dvije prostorije. U tom slucaju, trebat éete osigurati prisutnost
dodatne deZurne osobe na ispitu.

e Ako se u Vasoj Skoli ispituju dva jezika, provedba ispitivanja za svaki jezik mora se obaviti u
razliCite dane.

2.4.2 Primite potvrdu datuma ispita od NCVVO-a

43. NCVVO c¢e Vam dodijeliti jedan od predlozenih datuma provedbe ispitivanja. Pojedinosti o
dodijeljenom datumu ispita dobit cete otprilike Sest tjedana prije provedbe ispitivanja.
Molimo Vas da o pojedinostima obavijestite ravnatelja i djelatnike Skole.

2.5 Zadatak 6 i 7: Proslijedite informacije o istraZivanju uéiteljima,
ucenicima i roditeljima

Kljuéni dokumenti/informacije:

Uvod iz Smjernica ESLC-a za Skolske koordinatore Klasicno testiranje (papir i olovka): Inacica
za glavno ispitivanje.

Mrezna stranica SurveylLanga: www.surveylang.org

NCVOO takoder posjeduje informacije o istrazivanju.

Upute za testiranje jezi¢nih kompetencija: poslat c¢e NCVVO.
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Kljuéni datumi:

Glavno prosljedivanje informacija: listopad 2010. — ozujak 2011.

Pobrinite se da ucitelji posjeduju Upute za testiranje jeziénih kompetencija: 6 tjedana prije
provedbe ispitivanja.

Pobrinite se da su roditelji i u€enici obavijesteni o njihovom sudjelovanju: 2 tjedna prije
provedbe ispitivanja.

Pobrinite se da su u&enici iz uzorka koristili Upute za testiranje jezi¢nih kompetencija: 2 tjedna
prije provedbe ispitivanja (vidi odjeljak 2.10).

44. U ranoj fazi ukljucenosti Va8e Skole u ovaj vazan projekt, molimo proslijedite informacije
Skolskom osoblju, utiteljima jezika, u€enicima iz uzorka i njihovim roditeljima. Preporucite
im da posjete mreznu stranicu SurveyLanga www.surveylang.org.

45. U ranoj fazi takoder trebate osigurati da ucitelji imaju Upute za testiranje jezicnih
kompetencija. Zvu€ne datoteke mozZete preuzeti sa mrezne stranice www.surveylang.org.
Provjerite da su ucenici iz uzorka provjezbali ove materijale otprilike 2 tjedna prije provedbe
ispitivanja. Vidi odjeljak 2.10.

46. Otprilike dva tjedna prije provedbe ispitivanja pobrinite se da su ucitelji, uzorkovani ucenici i
roditelji u€enika iz uzorka obavijesteni u skladu s nacelima Skole. Vidi takoder odjeljak 2.9 o
prisutnosti osobe koja provodi nadzor kvalitete.

47. Vrlo je vazno upoznati Skolsko osoblje i ucenike sa cilievima ESLC-a, prije samog
ispitivanja kako bi se angaziralo u€enike i potpomoglo njihovo sudjelovanije.

2.6 Zadatak 8i9: Vremenski plan i raspored prostorija

Kljuéni dokumenti:

Obrazac za pracenje u€enika (STF/T2), poslat ¢e NCVVO, vidi dodatak 4.5 radi uputa o
popunjavanju.

Raspored prostorija: Prikaz 3.

Detaljni planovi prostorija dostupni od NCVVO-a na zahtjev.

Kljuéni datumi:

Predlozite tri datuma ispitivanja na Obrascu o datumima ispita (ADF1): 8 tjedana prije provedbe
ispitivanja.

Zaprimite dodijeljeni datum od NCVVO-a: otprilike 6 tjedana prije provedbe ispitivanja.
Napravite plan prostorije: 2 tjedna prije provedbe ispitivanja.

Napravite osobne rasporede za u€enike: 2 tjedna prije provedbe ispitivanja.
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2.6.1 lzrada vremenskog plana

48. Ovo c¢e biti jedan od najizazovnijih Vasih zadataka, stoga ostavite si dovoljno vremena za
ovaj zadatak.

49. Barem dva tjedna prije dana provedbe ispitivanja molimo Vas da NCVVO-u dostavite
primjerak dovrSenog vremenskog plana navodeci broj prostorija, trajanje svake provedbe
ispitivanja i kombinaciju vjestina i razina koja Ce se ispitivati na svakoj provedbi ispitivanja.
Trebali biste moc¢i prilagoditi planove predlozene u Prikazu 3 ili zatraziti detaljni plan
prostorija od NCVVO-a.

50. Pocetak prve provedbe ispitivanja nemojte planirati prije 9 sati ujutro. Kako bi omoguéili AT-
u koji mora biti u Skoli sat vremena prije poCetka provedbe testiranja, da stigne do Skole i
napravi potrebne pripreme prije provedbe testiranja.

51. Najprije odlugite koliko zasebnih provedbi ispitivanja trebate vremenski isplanirati. To ovisi o
sljede¢em:

¢ Koliko je razina testova dodijeljeno vasim u€enicima (ovo necete znati dok ne dobijete
Obrazac za pracenje u€enika STF/T2). Ukoliko se radi o0 samo jednoj razini, stvari su
prili¢no jednostavne — ukoliko ih je tri, malo je slozenije;

e Ako se u vasoj Skoli ispituju dva jezika, provedbe ispitivanja moraju se planirati zasebno za
svaki jezik, po mogucnosti u razli¢ite dane.

Vazna nacela koja je potrebno upamtiti:

¢ Redoslijed testova je utvrden. Testovi se moraju pisati prema slijedeéem redoslijedu: slusanje,
Citanje, pisanje (svaki ucenik piSe samo dva od njih), nakon Cega slijedi odmor, a zatim
ispunjavanje upitnika;

e Za svakog ucenika ispitivanje mora trajati $to je krace moguce;

e Provedba ispitivanja trebala bi biti Sto je mogucée sli¢nija za svakog u€enika;

e Svaki u€enik ispituje se u samo dvije vjestine;

e Svaki u€enik treba proci Citavo ispitivanje (dva jezi¢na testa, odmor, upitnik) u jednom Skolskom
danu, bez ikakvih prekida ako je ikako moguce;

e Najpozeljnije je da svaki u€enik ima samo jedan odmor (nakon jezi¢nog testa i prije upitnika);

e Duzina odmora moze se mijenjati ovisno o kombinaciji vjestina i razina. Odmor bi trebao biti
izmedu 15 i 45 minuta, najpoZeljnije sa samo jednim kratkim odmorom od 15 ili 30 minuta
neposredno prije ispunjavanja upitnika;

e Planirajte i pauzu za rucak ako je potrebno;

e Ako je moguce, sve provedbe ispitivanja dogovorite jedne nakon druge u istoj u€ionici. U tom
slu¢aju AT moze provesti Citavo ispitivanje bez pomoci druge deZurne osobe.

52. Koristite dvije prostorije, samo ako imate dva ispitivanja koja se ne mogu odrzati u jednoj
prostoriji. Ako Va$ plan prostorija to zahtijeva, imenovat éete deZurnu osobu koja ce
provoditi i nadzirati provedbu ispitivanja. Ova deZurna osoba ne smije biti uCitelj jezika, ali
moze biti neki drugi ucitelj iz Skole, stru¢ni suradnik ili Vi kao Skolski koordinator. Ta osoba
mora imati dobre organizacijske vjestine i iskustvo u radu s u€enicima u razredu. Ucitel]
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53.

54.

55.

56.

57.

58.

59.

jezika smije biti prisutan na ispitivanju kao promatrag, ali ne smije ni na koji drugi nacin
sudjelovati u provedbi ispitivanja.

Ako je imenovana dezurna osoba, treba joj odobriti pristup odgovarajuéim materijalima koje
¢ete dobiti od NCVVO-a. To su:

e  Priruénik za administratore testa;
e Upute za testiranje jeziCnih kompetencija;

e Primjere iz upitnika.

Test sludanja pusta se preko zvuénika, stoga se nijedan drugi test ne moze pisati u toj istoj
prostoriji u isto vrijeme.

Obrazac za pracenje ucenika (stupci 7 i 8) prikazuje razinu i kombinaciju vjestina odredene
za svakog ucenika. Prema njima podijelite u€enike u skupine (npr. svi ucenici koji piSu
Sluganje i Citanje na razini 1).

Prikaz 3 prikazuje broj prostorija potrebnih za provedbu ispitivanja ovisno o razini testa
(1= pocetna, 2=srednja, 3=napredna), koju ¢ée ulenici Vase Skole pisati. U€enici ¢e pisati
test na istoj razini iz svake od razli¢itih vjestina. Razina testa je prikazana u Prikazu 3,
prema broju pored vjestine, npr. SluSanje 2 odnosi se na test sluSanja na srednjoj razini.
Svaki ugenik koji polaze Slu$anje 2, polagat ée i Citanje 2 ili Pisanje 2. Ova se razina
odreduje prema rezultatu koji je svaki od u€enika postigao na inicijalnom testu.

Skupine se odnose na grupe uc¢enika koji piSu test iz kombinacije razli¢itih vjestina.

Na primjer:
Skupina 1: Najprije test sluSanja, zatim test Citanja, te popratni upitnik;
Skupina 2: Najprije test sludanja, zatim test pismenog izraZavanja, te popratni upitnik;

Skupina 3: Najprije test Citanja, zatim test pismenog izrazavanja, te popratni upitnik.

Prikaz 3 prikazuje najsloZeniju organizaciju ispitivanja 3 razine u VaSoj Skoli. Prikaz
pokazuje moguénost izvedbe u dvije usporedne provedbe ispitivanja, koristenjem dvaju
prostorija i s dodatnom deZurnom osobom. Ako ispitujete samo jednu ili dvije razine, plan
mozete prepraviti brisanjem stupaca koji se na Vas ne odnose. Tada moZete koristiti dvije
prostorije i skratiti odmor, ili mozete koristiti samo jednu prostoriju i produziti odmor.

Molimo upamtite, predloZeni je plan samo naputak za Vas. NCVVO ima detaljan plan
prostorija za svaku mogucéu kombinaciju testova. Molimo kontaktirajte ih ako trebate pomoc.
MozZete napraviti i svoj plan. Ako napravite svoj plan, on mora slijediti ovdje utvrdena nacela
i duzni ste ga poslati NCVVO-u dva tjedna prije prve provedbe ispitivanja.
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60. Upamtite da Prikaz 3 i detaljni planovi prostorija poslani od NCVVO-a sadrzavaju:

1. 30 min za sve testove osim za test pisanja na naprednoj razini koji traje 45 min.
lako je jedan test kradi od 30 min (test sluSanja na po€etnoj razini traje 25 min) u
rasporedu mu je dodijelijeno 30 min radi lakSe izrade rasporeda i plana prostorije.

2. 10 min je dodano kod svake provedbe ispitivanja za podjelu i prikupljanje testova.
To moze trajati dulje od planiranog, a i krac¢e ako Zelite.

3. Obratite pozornost da plan prostorija ukljucuje i dodatnih 30 min na kraju
provedbe upitnika u slu€aju da je potrebno dodatno vrijeme, no nije za ocekivati.

61. Upamtite, kod svakoga se ucenika ispituju samo dvije vjestine. Vrlo je vazno da ucenici
znaju gdje i kada trebaju biti. Preporuca se, da svakom uéeniku dostavite njegov osobni
vremenski raspored, kako bi opasnost od zabune sveli na najmanju moguéu mjeru.

62. Razmotrite upotrebu oznaka s imenima ili ID u€enika na radnim stolovima, kako bi pomogli
AT-a pri nadziranju provedbe ispitivanja.

63. Upamtite da u ispitnim prostorijama na zidovima ne smiju biti nikakvi materijali koji bi mogli
pomoci ucenicima pri rijeSavanju testa. Bilo koji takvi materijali moraju biti prekriveni ili
uklonjeni. U prostoriji se takoder mora nalaziti i sat, na mjestu gdje ¢e ga svi studenti moci
vidjeti.
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Trajanje
ispitivanja Soba 1 Soba2
Skupina 1
0:15 Skupina 1 Skupina 2 Skupina 2
Slusanje Slusanje Slusanje
SluSanje
0:30 razina 1 razina 1 razina 2
razina 2
Soba 1 Soba 2
0:45 Skupina 1 Skupina 2 Skupina 3 Skupina 3 Skupina 3 Skupina 1 Skupina 2 Skupina 1 Skupina 2
Citanje Pisanje Citanje Citanje Citanje Citanje Pisanje Slusanje Slusanje
1:00 razina 1 razina 1 razina 1 razina 2 razina 3 razina 2 razina 2 razina 3 razina 3
115 Skupina 3 Skupina 3 Skupina 3 Skupina 1 Skupina 2
Pisanje Pisanje Pisanje Citanje Pisanje
1:30 Odmor Odmor : : Odmor Odmor :
razina 1 razina 2 razina 3 razina 3 razina 3
1:45
2:00
Odmor Odmor Odmor
2:15 Upitnik Upitnik Odmor Upitnik Upitnik Odmor
2:30
2:45
3:00 Upitnik Upitnik Upitnik Upitnik Upitnik
3:15

Smjernice ESLC-a za $kolske koordinatore Klasi¢no testiranje (papir i olovka): Inagica za glavno ispitivanje

23




—~¢=—  European Survey on
Sur@yLang - Education and Culture DG Language Competences

2.7 Zadatak 10i 11: Zaprimanje i potvrda zaprimljenih ispitnih
materijala

Kljuéni dokumenti:

Jeziéni testovi: poslat ¢e NCVVO.

Upitnik: poslat ¢e NCVVO.

Obrazac za pracenje u€enika (STF/T2): poslat ée NCVVO, vidi dodatak 4.5 radi uputa o
popunjavanju.

Obrazac o primitku materijala (MRF1): poslat ¢e NCVVO, vidi dodatak 4.8.

Kljuéni datumi:

Zaprimite elektroni¢ku kopiju Obrasca za praéenje u¢enika (STF/T2): 3 tjedna prije provedbe
ispitivanja.

Zaprimite ispithe materijale: 2 tjedna prije provedbe ispitivanja.

Vratite Obrazac o primitku materijala (MRF1) nakon primitka ispitnih materijala: 2 tjedna prije
provedbe ispitivanja.

64. Otprilike dva tjedna prije provedbe ispitivanja, NCVVO ¢e Vam poslati paket sljedecih
materijala:

e Omotnice sa svim ispitnim materijalima (jezi¢nim testovima i upitnicima) za u€enike koji
su odabrani u uzorku.

e Zasebnu omotnicu s Obrascem za pracenje ucenika (koja ¢e Vam biti poslana i
elektronicki) i Obrazac o primitku materijala. Ova omotnica moze sadrzavati i
informacije o Upitnicima putem Interneta (vidi odjeljak 2.13), iako ova informacija mozZe
biti poslana i zasebno.

65. NCVVO dostavit ¢e administratoru testa set CD-a za testove slusanja. Upamtite da su CD- i
poslani direktno AT-a i da neée sti¢i zajedno s ispitnim materijalima (jezi¢nim testovima i
upitnicima) i Obrascem za praéenje uéenika poslanim $kolskom koordinatoru. Kao SK, Va$
je zadatak da testirate CD uredaj koji ¢e se koristiti s nekoliko razli¢itih CD-a, kako biste
osigurali odgovarajuéu kvalitetu za provedbu ispitivanja. Ostali zadatci za pripremu
navedeni su u odjeljku 2.12.

66. Ispitni materijali trebaju biti u zapeCacenim omotnicama. U privatnosti, otvorite ispitne
materijale, popunite Obrazac o primitku materijala i vratite ga NCVVO-u. Svaka ispitna
knjizica je pojedinaéno oznaCena s imenom ucenika i s jedinstvenim ESLC ID-em. Za
glavno ispitivanje vjerojatno je da ¢e ime Skole i Skolski ID-i (vidi na Obrascu za pracenje
uCenika) takoder biti ispisan na naslovnoj stranici.

67. Ustanovite li da bilo koji od materijala nedostaje, da je osteéen ili netoan, vazno je da to
zabiljezite na Obrascu o primitku materijala i $to prije javite NCVVO-u.

68. Odmah nakon popunjavanja Obrasca o primitku materijala, spremite ispitne materijale
(jezine testove i upitnike) u novu omotnicu i zatvorite. Zatim pohranite materijale na
sigurno mjesto, u zaklju¢an ormarié. Ispitni materijali ne smiju se otvarati sve do jednog
sata prije poCetka provedbe ispitivanja, zajedno s administratorom testa. Ni u jednoj fazi
ovoga istrazivanja, ispitni materijali ne smiju biti nikome prikazani, niti fotokopirani bez
dopustenja. Vidi odjeljak 3.2 o sigurnosti.
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2.8 Zadatak 12: Pobrinite se da ucitelji, Skolsko osoblje, u¢enici i
roditelji budu informirani o istraZivanju

Kljuéni dokumenti/informacije:

Uvod iz Smjernica ESLC-a za Skolske koordinatore Klasi¢no testiranje (papir i olovka):
Inacica za glavno ispitivanje.

Web stranica SurveylLanga: www.surveylang.org

NCVOO takoder posjeduje informacije o istrazivanju.

Kljuéni datumi:

Pobrinite se da su roditelji i u¢enici obavijeSteni o sudjelovanju: 2 tjedna prije provedbe
ispitivanja.

Pobrinite se da je uditelj jezika upoznat da ne smije sudjelovati u ispitivanju, osim kao promatrac:

2 tjedna prije provedbe ispitivanja.

69. Otprilike dva tjedna prije provedbe ispitivanja pobrinite se da su ucitelji, u€enici iz uzorka i
njihovi roditelji informirani o istraZivanju u skladu sa 8kolskim pravilima.

70. Koristite informativne materijale koje ste dobili od NCVVO-a: pozivno pismo, prezentacije te
ostale materijale dostupne na mreznim stranicama NCVVO-a.

71. Ako ¢e uditelj jezika biti prisutan na ispitivanju, pobrinite se da zna da smije prisustvovati
kod provedbe ispitivanja samo kao promatrac. On ne smije sudjelovati na ispitivanju ni na
koji drugi nacin.

2.9 Zadatak 13: Nadzor kvalitete

Kljuéni datumi:
Pobrinite se da djelatnici koji nadziru ulaz u 8kolu budu upoznati s moguénoscu dolaska osobe

za nadzor kvalitete: 2 tjedna prije provedbe ispitivanja.

72. Na dan provedbe ispitivanja, osobe za nadzor kvalitete ESLC-a nenajavljeno ¢e doéi u
neke slu€ajno odabrane Skole. Glavna zadaca osoba za nadzor kvalitete je dokumentirati u
kojoj je mjeri administrator testa poStovao i provodio postupke ispitivanja. U tu svrhu, osobe
za nadzor kvalitete doéi ¢e u neke Skole, promatrati provedbu ispitivanja ESLC-a i s Vama
odrzati kratak razgovor (otprilike od 15 minuta) nakon provedbe ispitivanja. Njihov je
zadatak strogo ograni¢en na ove aktivnosti vezane uz ESLC.

73. Buduc¢i da necete unaprijed znati hoée li Vasu Skolu posjetiti osoba za nadzor kvalitete,
molimo Vas pobrinite se da svi potrebni djelatnici budu informirani o mogu¢em dolasku. Na
primjer, bitno je da su o tome obavijesteni djelatnici koji nadziru ulaz u $kolu.
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2.10 Zadatak 14: Upute za testiranje jeziénih kompetencija

Kljuéni dokumenti/informacije:

Upute za testiranje jezi€nih kompetencija: poslat ¢e NCVVO.

Zvucne datoteke za testove slusanja nalaze se na mreznoj stranici SurveylLanga:
www.surveylang.org

Kljuéni datumi:

Pobrinite se da ucitelji jezika imaju Upute za testiranje jezi€nih kompetencija: 6 tjedana prije
provedbe ispitivanja.

Pobrinite se da su u€enici koji sudjeluju imali priliku dobiti uvid u Upute za testiranje jezi¢nih

kompetencija: 2 tjedna prije provedbe ispitivanja.

74. U ranoj fazi, trebate osigurati da ucitelji jezika dobiju Upute za testiranje jezi¢nih
kompetencija, tako da ih mogu Kkoristiti u radu s u€enicima koji ¢e sudjelovati u ispitivanju.
ZvuCne datoteke za testove sluSanja mozete preuzeti s mrezne stranice SurveylLanga:
www.surveylang.org.

75. Dva tjedna prije provedbe ispitivanja provjerite jesu li koriStene Upute za testiranje jezicnih
kompetencija. Vasa je odgovornost da se pobrinete da su ucitelji jezika u Vasoj skoli imali
pristup tim materijalima te da su ih koristili u radu s u€enicima iz uzorka.

76. Upute za testiranje jezicnih kompetencija oblikovani su tako da ucitelji mogu objasniti
u€enicima kako rjeSavati razli¢ite zadatke iz jezi€nog testa, prije samog dana provedbe
ispitivanja. U€enici trebaju biti upoznati s razliitim tipovima zadataka prema uputama, iako
ucitelji slobodno mogu zatraziti da ucenici izvjezbaju zadatke iz Uputa za testiranje jezicnih
kompetencija.

77. Ucitelji mogu i ranije koristiti Upute za testiranje jeziénih kompetencija u radu sa svim
ucenicima ispitivanog jezika u Skoli (onim odabranim i neodabranim za uzorak), no u ovoj
fazi trebate provjeriti da su ovu mogucénost iskoristili barem uzorkovani u€enici; naro€ito da
su razumijeli kako trebaju odgovarati na razlicite tipove zadataka.

Vazna napomena:

Upute za testiranje jezi¢nih kompetencija su samo ogledni primjerak testa.

Predstavljaju niz zadataka i razina, ali zadatci nisu nuZno jednake teZine poput onih koje ¢e
ucenici dobiti na glavnom ispitivanju.

Materijali su oblikovani na nacin da bi se ucenici kroz upute mogli upoznati sa tipom zadataka
koji ¢e biti na glavnom ispitivanju. Na mjeru u kojoj su ovakvi tipovi zadataka iz uputa poznati
ucenicima Vase Skole, mozZe utjecati i to koliko su isti prethodno koristeni. Svaki u€enik u uzorku
treba razumijeti kako treba odgovarati na razli¢ite tipove zadataka.
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2.11 Zadatak 15: Praéenje uéenika koristeé¢i Obrazac za prac¢enje
ucenika

Kljuéni dokumenti:
Obrazac za pracenje ucenika (STF/T2), poslat c¢e NCVVO, vidi dodatak 4.5 radi uputa o
popunjavaniju.

Kljuéni datumi:

ZabiljezZite u€enike koji viSe nisu u moguénosti sudjelovati: dan prije provedbe ispitivanja.
Popis u€enika s rasporedom soba i detaljima o vremenu provedbe ispitivanja: prije razgovora s
administratorom testa.

78. Popis u€enika koji su u uzorku bit ¢e Vam poslan elektroniCki u Excel tablici (vidi odjeljak
2.7) Taj obrazac ¢e Vam posluziti za izradu plana prostorije (vidi odjeljak 2.6). Vasa je
odgovornost glede spomenutog obrasca da zabiljeZite u€enike koji vise nisu u moguénosti
sudjelovati u ispitivanju (zbog bolesti, nesretnog slu€aja, promjene Skolskog predmeta ili
Skole).

79. Prije razgovora s administratorom testa (vidi odjeljak 2.12), trebali biste pripremiti kopiju
Obrasca za pracenje ucenika za svaku zasebnu provedbu ispitivanja i oznaciti u¢enike za
koje oCekujete da ¢e prisustvovati ispitivanju, kako bi na taj na¢in pomogli AT-a da brzo
provjeri prisutnost u€enika na sam dan ispitivanja.

2.12 Zadatak 16: ZavrSna provjera i planiranje s administratorom
testa

Kljuéni dokumenti:
Obrazac za pracenje u€enika (STF/T2), poslat ¢e NCVVO, vidi odjeljak 4.5 radi uputa o
popunjavanju.

Kljuéni datumi:
Zavr3no planiranje: dan prije provedbe ispitivanja.
Telefonski razgovor s administratorom testa: tjedan dana prije provedbe ispitivanja.
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80. Tijekom dva tjedna prije ispita, utvrdite sve pojedinosti:

Zadatak
1 Ponovno provjerite raspoloZivost prostorija;

Pobrinite se da su svi podatci na Obrascu za praéenje ucenika to€ni (vidi
2 odjeljak 2.11);

Ako jedna prostorija nije dovoljna za provedbu ispitivanja ili ako u€enici nemaju
3 isti raspored, trebali biste imati zasebne Obrasce za pracenje ucenika, s

popisom ucenika za svaku provedbu ispitivanja;

Pobrinite se da u€enici koji sudjeluju znaju kamo trebaju do¢i na dan ispita i u
4 koje vrijeme;

Svima sudionicima u ispitivanju, javite svaku promjenu datuma ili vremena
5 ispita. Narocito je vazno da javite NCVVO-u kako bi se moglo obavijestiti AT-a i

osobe za nadzor kvalitete;

Pobrinite se da se organizira dodatno deZurstvo na ispitima ako je potrebno.
6 Vidi odjeljak 2.6 radi vide informacija i dokumentaciji potrebnoj za ovu osobu;

Ponovno provjerite je li dostupan CD uredaj koji radi (za testove slu$anja)
7 koristeci nekoliko razli¢itih CD-a;
8 Razmislite o upotrebi oznaka s imenima ili ID-ovima na radnim stolovima;
9 Zamolite u€enike da ponesu kemijske olovke, olovke i gumice;
10 Nabavite nekoliko rezervnih kemijskih olovaka, olovki i gumica;

Pobrinite se da su uenici koji sudjeluju imali priliku dobiti uvid u Upute za
11 testiranje jezicnih kompetencija;

Pobrinite se da sve potrebne osobe i djelatnici budu informirani: djelatnici koji
12 nadziru ulaz u 8kolu, u€enici, roditelji, uitelji itd.;

Provjerite da li zidovi u prostorijama trebaju biti prekriveni. Upamtite, bilo koji
13 materijali koji bi mogli pomo¢i u€enicima pri rieSavanju ispita moraju biti

prekriveni ili uklonjeni;

Provjerite da li postorija namijenja za provedbu ispitivanja ima sat na zidu, a ako
14 nema da li se moze posuditi;
15 Ako c¢e uditelj jezika pratiti provedbu ispitivanja, pobrinite se da je upoznat da

moze samo promatrati ispitivanje. On ne smije sudjelovati u provedbi ispitivanja.
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81.

82.

AT koji je odreden za VasSu Skolu kontaktirat ¢e Vas telefonski, otprilike tjedan dana prije
ispitivanja, kako bi s Vama potvrdio gore navedene podatke i pregledao podatke s Obrasca
za pracenje ucenika.

AT bi trebao doc¢i u Vasu Skolu jedan sat prije prve provedbe ispitivanja, kako bi obavio
zavrsnu provjeru Obrasca za pracenje u€enika i svih drugih priprema. Telefonski potvrdite
termin susreta za dan provedbe ispitivanja.

2.13

Zadatak 17 i 18: Upitnici na Internetu za ucitelje i ravnatelje

83.

84.

85.

86.

Kljuéni dokumenti:

Upute o nacinu prijave za upitnik na Internetu, poslat ¢e NCVVO.

Upute o ispunjavanju za upitnik na Internetu, poslat ¢e NCVVO.

Mrezna stranica za Upitnike za ucitelje: http://www.gallup-europe.be/SLTQ/.
MreZna stranica za Upitnike za ravnatelje: http://www.gallup-europe.be/SLPQ/.

Kljuéni datumi:

Proslijediti u€iteljima i ravnateljima zaporke i upute za ulaz na upitnik na Internetu: 2 tjedna
prije provedbe ispitivanja.

Pracéenje napretka ispunjavanja upitnika i obavjeStavanje NCVVO-a: prije provedbe
ispitivanja.

Upitnik za ravnatelje treba ispuniti ravnatelj Skole, no on moze ovaj zadatak povijeriti nekoj
drugoj osobi u skoli. Svi ucitelji jezika koji poucavaiju ispitivani jezik trebaju ispuniti Upitnik za
ucitelje. ZatraZite da ovo bude ispunjeno do dana provedbe ispitivanja, ako je moguce.

Ovaj upitnik ispunjava se putem Interneta. NCVVO ¢ée Vam dati potrebne upute o nacinu
prijave i ispunjavanja upitnika. Detaljne upute o ispunjavanju upitnika nalaze se na prvoj
stranici nakon ulaska u program. Zaporka za ulaz za svakog ucitelja je jedinstveni
sedmeroznamenkasti broj.

Ove upute i zaporku za ulaz proslijedite ravnatelju i u€iteljima te ih zamolite da ispune upitnik
do dana provedbe ispitivanja. Zamolite ih da Vam jave kad to naprave. Ovo Cete trebati
aktivno pratiti.

Obavjestavajte NCVVO o napretku ispunjavanja upitnika i upozoravajte ucitelje i ravnatelje
za rok ako je potrebno.
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NA DAN ISPITIVANJA

3.1 Zadatak 19: Provjerite Obrazac za prac¢enje ucenika s
administratorom testa te pripremite prostorije i ispitne materijale

Kljuéni dokumenti:

Obrazac za pracenje u€enika (STF/T2), poslat ¢e NCVVO, vidi dodatak 4.5 radi uputa o
popunjavanju.

Jeziéni testovi; poslat ¢e NCVVO.

Upitnici: poslat c¢e NCVVO.

Telefonska provjera s AT-a: vidi odjeljak 2.12.

Kljuéni datumi:

Zabiljezite u€enike koji viSe nisu u moguénosti sudjelovati: dan prije provedbe ispitivanja.
Popis u€enika s rasporedom soba i detaljima o vremenu provedbe ispitivanja: prije razgovora s
administratorom testa.

87.

88.

89.

90.

91.
92.

Vec éete imati azuriran Obrazac za pracenje u€enika dan prije provedbe ispitivanja, vidi
odjeljak 2.11. Trebali biste pripremiti primjerak Obrasca za prac¢enje ucenika za svaku
zasebnu provedbu ispitivanja, na kojem ste trebali oznaditi sve u€enike koje oCekujete na toj
provedbi kako biste pomogli AT-u da na dan ispita brzo provjeri prisutnost u€enika.

Otvorite ispitne materijale zajedno s AT-a sat vremena prije pocCetka ispitivanja i usporedite
primjerke Obrazaca za pracenje uCenika pripremljene za svaku provedbu ispitivanja kako
biste za svako ispitivanje pripremili ispitne materijale (jezi¢ne testove i upitnike). Na svakom

pripremite materijal u oznaCenim omotnicama.

U slu€aju da se provedbe ispitivanja drzavaju istovremeno, potrebno je organizirati drugu
dezurnu osobu na ispitu, ili mozete sami obaviti ovaj zadatak (vidi odjeljak 2.6 za
dokumentaciju koju treba pregledati dodatna deZurna osoba).

Pokazite AT-a prostoriju za ispitivanje. Pobrinite se da je CD uredaj u prostoriji i provjerite
joS jednom da li radi. Provjerite takoder da li su pokriveni svi materijali sa zida koji bi mogli
pomod¢i u€enicima, te da se sat nalazi na zidu. Provjerite ponovno svaku tocku na popisu
zadataka iz odjeljka 2.12.

Pobrinite se da se u€enici smjeste, te da nemaju moguénost za prepisivanje ili suradnju.

Ako je moguce, trebali biste biti nazo¢ni bar na po&etku i na kraju provedbe ispitivanja. To ¢e
pomodi u stvaranju odredenog ugodaja pri provedbi ispitivanja i ukazat ¢e na vaznost ovoga
istrazivanja.
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3.2 Zadatak 20: Sigurnost

93.

94.

Bududéi da Ce se ispitni materijali (jezi¢ni testovi i upitnici) mozda koristiti i u buduénosti,
njihova je sigurnost vrlo vazna.

NEMOJTE kopirati ili fotokopirati knjizice s testovima , ako za to niste dobili izri¢ito
dopustenje SurveylLanga.

3.3 Zadatak 21: Ispunjavanje Obrasca za praéenje ucenika

95.

96.

97.

Zajedno s AT-om uzmite prazni primjerak Obrasca za pracenje ucenika i prenesite sve
podatke s radnih primjeraka Obrasca za praéenje uCenika ispunjenih na razli€itim
provedbama ispitivanja. To je glavna inacica Obrasca za pracenje ucenika za ovu provedbu
ispitivanja. AT i SK trebaju Suvati fotokopiju ovog dokumenta. Prema ovom dokumentu,
azurirajte glavni elektronicki primjerak Obrasca za pracenje u€enika i vratite ga NCVVO-u.
Upute za popunjavanje Obrasca za pracenje ucenika nalaze se u dodatku 4.5.

Napomena: Bude li dodatne provedbe ispitivanja, AT treba odvojeno zapakirati neiskoridtene
ispithe materijale za u€enike koji se o¢ekuju na dodatnoj provedbi i primjereno ih zapecatiti.
Vi osigurajte sigurnost tih materijala do dodatne provedbe ispitivanja.

Sve druge ispitne materijale (jezi¢ne testove i upitnike) AT ¢e odnijeti iz Skole, sa zadatkom
da ih svakako vrati NCVVO-u.

3.4 Zadatak 22: Dogovorite dodatnu provedbu ispitivanja (ako je
potrebno)

98.

99.

100.

101.

102.

ESLC traZi visoki stupanj u¢eS¢a u€enika odabranih za uzorak. Ako je na dan ispitivanja
nekoliko u€enika odsutno, mozda ¢e trebati organizirati dodatnu provedbu ispitivanja.
Odlomak ispod detaljno navodi nuzni postotak potrebnog odaziva. AT ¢e moci savjetovati je
li dodatna provedba ispitivanja potrebna ili ne.

Dodatna provedba ispitivanja, ukoliko je potrebna, treba se odrzati gdje je 15% ili viSe
uzorkovanih ucenika bilo odsutno (od svih u€enika s popisa, ali izuzevsi veé isklju¢ene
uCenike). Npr.,u slu¢aju 25 uzorkovanih ucenika, ako ih je viSe od 4 odsutno, dodatno
provedba ispitivanja mora se odrzati.

Broj odsutnih ucenika NE ukljuuje ucenike koji su ve¢ iskljuCeni (provjeri kodove za
isklju€enje u Obrascu za praéenje ucenika).

Ukoliko Vi i AT odlugite da je dodatna provedba ispitivanja potrebna, molimo odaberite
datum i vrijeme provedbe na kojem ¢e sudjelovati maksimalan broj u€enika, i koji odgovaraju
AT-u. Ovo raspravite s NCVVO-om.

Napomena: Smije se organizirati samo JEDNA dodatna provedba ispitivanja. Molimo
osigurajte prisutnost ranije odsutnih u¢enika kod dodatne provedbe ispitivanja.
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3.5 Zadatak 23: Pohranite kopije Obrasca za praé¢enje ucenika

108. Moguce je da NCVVO zatreba provijeriti neku informaciju ukoliko se pojave neke nejasnoce
tijekom kodiranja ispitnih materijala. Stoga Vas molimo da pohranite primjerke obrazaca do
ozujka 2012.

Vasa pomo¢ u projektu ESLC vrlo je vazna za njegov uspjeh.
NCVVO i ESLC-ov projektni tim cijene Vase vrijeme i ulozeni trud.

Hvalal
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4.1 ESLC 2011 Glavno ispitivanje: Obrazac za uzorak 9A — Popis uéenika

D.
B. C1. C.2' I_Barem E. F. Ocjena G.
. Mjese jedna . . :
. Spol Godina . lzuzimanje na Jezik H.
A. Ime ucenika ~ . godina . e N o .
M=1 rodenja rodeni ucenia (koristiti inicijalnom  upitnika Obrazovni program
F=2  (GGGG) I " Sifre) testu *
a Da=1
(MM) Ne=2
U | Prezi
me
ID me
ISPU ISPU ISPUNI
1 NITI NITI 12 GGGG MM 1/2 ISPUNITI ISPUNITI Ti ISPUNITI
ISPU ISPU ISPUNI
2 NITI NITI 1/2 GGGG MM 1/2 ISPUNITI ISPUNITI TI ISPUNITI
ISPU ISPU ISPUNI
3 NITI NITI 1/2 GGGG MM 1/2 ISPUNITI ISPUNITI TI ISPUNITI
4
5
6
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103. OBRAZAC 9 je popis svih u€enika koji trenutno u¢e odgovarajuci strani jezik u razredu/ima
odabranima za ispitivanje. lzuzetno je vazno da su svi ucenici koji zadovoljavaju uvjete
popisani, uklju€ujuéi one s teSkoéama u razvoju i ograni¢enim poznavanjem jezika na
kojem je upitnik.

104. Postoje dvije inacCice ovog obrasca: u pravilu, 9A je za Skole u kojim se ispituje samo jedan
od jezika, a 9B je za Skole u kojima se oba jezika ispituju na istoj razini. NCVVO ¢e Vam
dostaviti odgovarajuce obrasce.

105.  Ucenici zadovoljavaju uvjete za ESLC ako:
e Ucenici pohadaju osmi razred osnovne Skole (Obrazac 9A/9B);
e Trenutno uce ispitivani jezik u razredu odabranome za ispitivanje;

o Ugili su engleski odnosno njemacki jezik u trajanju od najmanje jedne
Skolske godine prije Skolske godine u kojoj se ispitivanje provodi.

Upute za ispunjavanje Obrasca 9A i 9B
106.  Stupci A-C Samo po sebi razumljivo.

107.  Stupac D. Posljednji uvjet je da se pobrinete da su svi u€enici imali priliku steci razinu
kompetencije iz ispitivanog jezika koja omogucuje testiranje. Za svakog ucenika upisite 1
zadai2zane.

108.  Molimo provijerite da nijedan u€enik s popisa nije napustio Skolu u trenutku ispunjavanja
obrasca.

109. Stupac E. UCenik je ukljucen/isklju¢en. Uklju€ene ucenike u stupcu E oznacite Sifrom “0”.
Za isklju€ene ucenike koristite navedene kodove.

Dodatne informacije o Siframa izuzimanja

110.  Numeri€ki kodovi za iskljuCenje:

1 ucenik s funkcionalnim teSko¢ama (ukljucujuci tjelesni invaliditet, kroni¢nu bolest,
mentalnu bolest)

2 ucenik s intelektualnim teSko¢ama (ukljucujudéi i teZu disleksiju)

3 teza disleksija (samo u zemljama gdje zakon nalaze izuzeti u¢enike na ovoj razini)

4 ograni¢eno poznavanje jezika na kojem je upitnik

5 neki drugi razlog (zabiljezite ID ucenika i arhivirajte specifican razlog zasebno)

111. Stupac F. Samo za neizuzete ucenike UpiSite rezultat inicijalnog testa. Inicijalni test ¢e
pisati svi uenici odabrani za uzorak. Kao $to je napomenuto u odjeljku 2.3, za svakog
uCenika koji propusti inicijalno testiranje, poku$ajte organizirati da piSe test u neko drugo
vrijeme. Ukoliko to nije moguce, procijenite kakav bi bio u€enikov rezultat. Procijeniti
mozete tako da se prisjetite nekoliko uenika za koje smatrate da su na istoj razini kao i
uCenik koji nedostaje, te mu dodijelite isti broj bodova ili prosjek bodova. Ukoliko
prethodno navedeno nije moguce, koristite oznaku ,,99“. Iznimno je vazno da NE

koristite oznaku 0“ (nula) koja moze oznacavati da je uéenik prisutan na glavhom
ispitivanju, ali da je dobio ispit neodgovarajuce razine.
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112. Stupac G. Samo za neizuzete uc¢enike, u zemljama u kojima su upitnici na vise jezika. S
popisa odaberite odgovarajuci jezik Upitnika za svakog u¢enika. On MORA biti jednak
za sve ucéenike Skole osim, ako ve¢ nije drugacije dogovoreno s NCVVO-om,
buduci da u Vasoj zemlji ili regiji u€enicima zakon dozvoljava da izaberu jezik
upitnika.

113. Stupac H. Sifra obrazovnog programa u koji je ugenik ukljuéen (ako je primjenjivo).

114. Tablica 4 prikazuje Sifru svakog obrazovnog programa. U stupac H unesite odgovarajucu
Sifru programa za svakog ucenika koji zadovoljava uvjete.

Tablica 4: Sifra za obrazovni program koja ée se koristiti na popisima uéenika

Obrazovni program Sifra

ViSe osnovno obrazovanje (zavr$ne €etiri

godine osnovnog obrazovanja)
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4.2 ESLC 2011 Glavno ispitivanje: Obrazac za uzorak - Popis ucenika (9B)

B.

A. Ime ucenika Spol

M=1

7=2

Ime Prezime

ISPUNITI ISPUNITI 112
ISPUNITI 112
ISPUNITI ISPUNITI 112

C1.Go¢na C2. Datum
rodenja rodenja
(GGGG) )

(MM)
GGGG MM
GGGG MM
GGGG MM

E.

lzuzimanje
(koristiti
Sifre)

ISPUNITI
ISPUNITI
ISPUNITI

H.
G.Jezik  Opbrazov
upitnika ni
program
ISPUNITI  ISPUNITI
ISPUNITI  ISPUNITI
ISPUNITI  ISPUNITI

L1.
DAINE
da=1

ne=2

112
112

JEZIK 1
(unaprijed ispunjava
SurveyLang)

D1.
Barem F1.
Jedpa Ocjena na
godina e

P inicijalnom
ucenja testu
(Da=1
Ne=2)

12 ISPUNITI

12 ISPUNITI

12 ISPUNITI

112

L2.
DA/NE
da=1

ne=2

112
1/2
112

JEZIK2
(unaprijed ispunjava

SurveyLang)

D2.
Barem F2.
Jg?j?naa Ocjena na
godin inicijalnom
ucenja testu
(Da=1
Ne=2)

12 ISPUNITI

12 ISPUNITI

12 ISPUNITI

Vidi napomene na sljedecoj stranici.
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115. OBRAZAC 9B je inaCica OBRASCA 9A za $kole odabrane u uzorak za oba jezika.
OBRAZAC 9B je popis svih u€enika koji trenutno u¢e BILO KOJI ispitivani jezik u razredu
odabranom za ispitivanje.

116. Stupci A do H. Ispuniti kao u OBRASCU 9A.
117. Stupci L11iL2. Nazivi stupaca za L1 i L2 trebaju biti unaprijed uneseni.
e UpiSite 1 (=Da) u stupac L1 ako uc€enik trenutno ugi Jezik 1, u protivnom 2 (=Ne).
e UpiSite 1 (=Da) u stupac L2 ako ucenik trenutno uci Jezik 2, u protivnom 2 (=Ne).
118. Stupci D1 i D2. Ispuniti kao u OBRASCU 9A da prikaZete zadovoljava li uenik uvjete.

119. Stupci F11i F2. Ispuniti kao u OBRASCU 9A da prikazete rezultate koje su ucenici
postigli na inicijalnom testu iz svakog jezika.

4.3 ESLC 2011 Glavno ispitivanje: Obrazac za uzorak — Popis
ucitelja (10A)

10A.1 SL ID Skole: UNAPRIJED UNESENO

10A.2 Naziv Skole: UNAPRIJED UNESENO

10A.3 Adresa $kole: ULICA & BROJ, UNAPRIJED UNESENO
10A.4 MJESTO, UNAPRIJED UNESENO
10A.5 POSTANSKI BROJ, UNAPRIJED UNESENO
10A.6 Drzava: UNAPRIJED UNESENO

10A.7 Priredio: UPISITE SVOJE IME

UPISITE (+POZIVNI BROJ ZEMLJE-POZIVNI BROJ

10A.8 Broj telefona:
REGIJE-BROJ)

10A.9 Datum: UPISATI (DD-MM-GGGG)
10A.10 Ispitivani jezik: UNAPRIJED UNESENO
10A.11 Broj popisanih ucitelja (kao
UPISATI
pod 10A.13):
10A.12 Razina ispitivanja: ISCED2/ISCED3, UNAPRIJED UNESENO

120. Molimo ispunite sve stupce, navodeci sve ucitelje koji trenutno predaju JEZIK na ciljanoj
razini (vidi 10A.12).
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10A.13 Popis uéitelja JEZIKA (koristite koliko god je redaka potrebno)

A. Ime

ucitelja
ID Ime Prezime
ISPUNITI ISPUNITI
2 ISPUNITI ISPUNITI
ISPUNITI ISPUNITI

121. Ovaj obrazac prikuplja imena svih ucitelja jezika (ukljuujuci one zaposlene na
neodredeno i one zaposlene na odredeno) na naznaenoj obrazovnoj razini (vidi stupac
10A.12 koji unaprijed ispunjava SurveyLang).

122. Jezik je naveden pod 10A.10, koji unaprijed ispunjava SurveylLang. Rije¢ “JEZIK”
(napisana velikim slovima) iz gornjeg obrasca takoder bi se trebala prikazati kao
ispitivani jezik.

123. U izuzetnim slu€ajevima kad je jedna Skola odabrana za uzorak na dvije razine (npr.

ISCED2 za prvi jezik i ISCED3 za drugi jezik), potrebno je osigurati Obrazac 10B.

4.4 ESLC 2011 Glavno ispitivanje: Obrazac za uzorak — Popis

ucitelja (10B)

10B.1 SL ID Skole:
10B.2 Naziv Skole:

10B.3 Adresa Skole:
10B.4
10B.5

10B.6 Drzava:
10B.7 Priredio:

10B.8 Broj telefona:

10B.9 Datum:

10B.10A Ispitivani jezik A:

10B.10B Ispitivani jezik B:

10B.11A Broj popisanih ucitelja za JEZIK1
(kao pod 10B.13 - D.1)

10B.11B Broj popisanih ucitelja za JEZIK2
(kao pod 10B.13 — D.2):

10B.12A Razina ispitivanja: Jezik A:
10B.12B Razina ispitivanja: Jezik B:

UNAPRIJED UNOSI SurveylLang
UNAPRIJED UNOSI SurveylLang

ULICA | BROJ, UNAPRIJED UNOSI
SurveylLang

MJESTO, UNAPRIJED UNOSI SurveyLang
POSTANSKI BROJ, UNAPRIJED UNOSI
SurveylLang

UNAPRIJED UNOSI SurveylLang

UPISITE SVOJE IME

UPISITE (+POZIVNI BROJ DRZAVE-POZIVNI
BROJ REGIJE-BROJ)

UPISITE (DD-MM-GGGG)

UNAPRIJED UNOSI SurveylLang
UNAPRIJED UNOSI SurveylLang

UPISITE

UPISITE

ISCED2/ISCED3, UNAPRIJED UNOSI SurveyLang
ISCED2/ISCED3, UNAPRIJED UNOSI SurveyLang
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124. Molimo ispunite sve stupce, navodeci sve ugitelje koji trenutno predaju ENGLESKI
JEZIK ili NJEMACKI JEZIK na njihovim odgovarajuéim ciljanim razinama (vidi 10B.12A
za ENGLESKI JEZIK i 10B.12B za NJEMACKI JEZIK).

10B.13 Popis ucitelja JEZIKA (koristite koliko god je redaka potrebno)

A. Ime ucitelja D. Predaje (na ciljanoj razini)
JEZIK1 JEZIK2
ID Ime Prezime Da=1 Da=1
Ne=2 Ne=2
1 ISPUNITI ISPUNITI 1/2 1/2
ISPUNITI ISPUNITI 1/2 1/2

125. Obrazac 10B je za Skole odabrane za uzorak iz oba ispitivana jezika. Obrazac prikuplja
imena svih ucitelja jezika (ukljuCujuci one zaposlene na neodredeno i one zaposlene na
odredeno) koji predaju jedan (ili oba) ispitivana jezika na zadanoj obrazovnoj razini (NE
razredu). Ova razina je navedena pod 10B.12, koji unaprijed popunjava SurveylLang.

126. Zbrojna polja koja se odnose na broj raspolozivih ugitelja za svaki od ispitivanih jezika
(10B.11A i 10B.11B) trebala bi odgovarati ukupnom zbroju iz stupaca D1 i D2. U¢itelj koji
predaje oba jezika — bit ¢e uvrsten u ukupne zbrojeve oba stupca (10B.11A i 10B.11B).
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4.5 ESLC 2011 Glavno ispitivanje: Obrazac za uzorak — Obrazac za prac¢enje uc¢enika (STF/T2)

UNAPRIJE Koordinat
ID
Naziv D or: UNAPRIJED UNAPRIJED UNAPRIJED UNAPRIJED
stratu ID 8kole: Drzava
Skole: ISPUNJEN ISPUNJENO ISPUNJENO ISPUNJENO ISPUNJENO
ma:
0
Administrator testa: UPISITE IME
Ishod koristiti Sifre 0-8
7. Ispitivane 8. TezZina testa 9c. P
4. Godina 5. Mjesec 6. Sifra vjestine (1/213) ) 9b. S (Test slusanja (Test pisanja 10. Upitnik 11. #USB
1.SLID 2. lme 3. Spol 9a. C (Test ¢itanja
) rodenja rodenja izuzimanja S - sluSanje 1 - pocetna ostvaren) ostvaren) za ucenike
ucenika (Ime i prezime) (M=12=2) ; ostvaren)
(GGGEG) (MM) C - Citanje 2 - srednja
P - pisanje 3 - napredna
UNAPRIJED UNAPRIJED UNAPRIJED UNAPRIJED UNAPRIJED UNAPRIJED UNAPRIJED
ISPUNITI ISPUNITI ISPUNITI ISPUNITI ISPUNITI ISPUNITI
ISPUNJENO ISPUNJENO ISPUNJENO ISPUNJENO ISPUNJENO ISPUNJENO ISPUNJENO
UNAPRIJED UNAPRIJED UNAPRIJED UNAPRIJED UNAPRIJED UNAPRIJED UNAPRIJED
ISPUNITI ISPUNITI ISPUNITI ISPUNITI ISPUNITI ISPUNITI
ISPUNJENO ISPUNJENO ISPUNJENO ISPUNJENO ISPUNJENO ISPUNJENO ISPUNJENO
UNAPRIJED UNAPRIJED UNAPRIJED UNAPRIJED UNAPRIJED UNAPRIJED UNAPRIJED
ISPUNITI ISPUNITI ISPUNITI ISPUNITI ISPUNITI ISPUNITI
ISPUNJENO ISPUNJENO ISPUNJENO ISPUNJENO ISPUNJENO ISPUNJENO ISPUNJENO
UNAPRIJED UNAPRIJED UNAPRIJED UNAPRIJED UNAPRIJED UNAPRIJED UNAPRIJED
ISPUNITI ISPUNITI ISPUNITI ISPUNITI ISPUNITI ISPUNITI
ISPUNJENO ISPUNJENO ISPUNJENO ISPUNJENO ISPUNJENO ISPUNJENO ISPUNJENO
Vidi napomene na sljedecoj stranici.
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127.

128.

129.

130.

131.

132.

Nakon §to SurveylLang zavrS$i s uzorkovanjem, od NCVVO-a ¢ete dobiti Obrazac za
pracenje ucenika. Na njemu je popis u€enika iz uzorka (do 35, u prosjeku oko 25 po skoli i
po jeziku) odabranih za uzorak u Vasoj Skoli.

Vedéina ¢e podataka biti unaprijed unesena u obrasce. SK ¢e koristiti Obrazac za pracenje
ucenika:
e da azurira podatke koji su prije bili nepotpuni ili provizorni, npr. Sifre izuzimanja,
Sifre za obrazovni program;

e da planira provedbu ispitivanja (broj potrebnih prostorija i provedbi ispitivanja, kao
i vremenski raspored).

AT ¢e Obrazac za pracenje u¢enika koristiti za biljeZenje prisutnosti u¢enika na prvoj
provedbi ispitivanja ili na dodatnoj, ako ona bude organizirana u Vasoj skoli.

Dobit ¢ete obrazac STF/T2 (Obrazac za pracenje ucenika u obliku Excel tablice). Mozete
ispisati primjerke Obrasca za prac¢enje u€enika kao radne dokumente i prema njima
azurirati elektronicki obrazac.

Ako je 8kola odabrana za uzorak za oba ispitivana jezika, dodijelit ¢e joj se dva obrasca
STF/T2, s popisima u€enika za oba ispitivana jezika.

U ESLC-u mogu sudjelovati samo ucenici navedeni na obrascu za pracenje.

Vazno! U¢enik odabran za uzorak, ni pod kojim uvjetima ne smije biti zamijenjen bilo
kojim drugim uéenikom.

Upute za popunjavanje Obrasca STF/T2 (Obrazac za prac¢enje

ucenika)
133. Provijerite jeste li navedeni kao Skolski koordinator (u zaglavlju).
134. Stupac 1. Unaprijed ispunjava SurveyLang. SL ID u€enika dodjeljuje SurveyLang i ne
smije se mijenjati.
135. Stupci 2 - 5. Unaprijed ispunjava SurveylLang podatcima s Obrasca za popis uenika
(Obrazac 9Aili B).
¢ Ime uenika (ili jedinstveni ID),
e Spol (1 za muski, 2 za zenski),
e Datum rodenja. (GGGG i MM format).
136. Stupac 6. |zuzeti u€enici nece biti navedeni u obrascu za pracenje uéenika. Ovo Vam
moze posluziti da izuzmete ucenika kojeg ranije niste izuzeli. Vidi kodove ispod.
137. Stupac 7. SurveylLang unaprijed unosi kombinaciju vjetina. Moguée kombinacije su: C-S,
C-P, S-P.
138. Stupac 8. Unaprijed unesena razina testa za u€enika. Ona ce biti utvrdena prema rezultatu

uCenika na inicijalnom testu. 1 — po€etna, 2 — srednja, 3 — napredna.
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139. Stupci 9a, 9b, 9¢, 10 Sluze za prikaz da li je uCenik rijeSio jezi¢ne testove i upitnik. Unesite
sljedece kodove:

o
1

nije dodijeljen (koristi se za jedan jezi¢ni test koji u€eniku nije bio dodijeljen)

—_—
1

prisutan/ostvaren

privremena odsutnost iz Skole (bolest i sl.)

- uenikovo odbijanje

- roditeljevo odbijanje

- u€enik je ispisan s predmeta (ne uci viSe ispitivani jezik)

- u€enik je za stalno napustio Skolu

N OO g A~ ow N

- ucenik nije mogao zavrsiti test zbog tehnickih problema (samo kod rac¢unalnog
testiranja)

8 -ostalo

140. Stupac 11. #USB Ignorirajte ovaj stupac jer se odnosi samo na racunalno testiranje.

4.5.1 Dodatne informacije o Siframa izuzimanja

141. Numericki kodovi za iskljuenje:

1. Uc€enik s funkcionalnim teSko¢ama (ukljucujuéi tjelesni invaliditet, kroni¢nu bolest,
mentalnu bolest).

2. Ucenik s intelektualnim teSko¢ama (uklju€ujudi i tezu disleksiju).

3. Teza disleksija (SAMO U ZEMLJAMA GDJE ZAKON NALAZE I1ZUZETI UCENIKE NA
OVOJ RAZINI).

4. Ograni¢eno poznavanje jezika na kojem je upitnik.

5. Neki drugi razlog (ZABILJEZITE UCENIKOV ID | ARHIVIRAJTE SPECIFICAN
RAZLOG ZASEBNO).
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4.6 ESLC 2011 Glavno ispitivanje — Upute za inicijalni test (R2)

Europsko istrazivanje jezi€nih kompetencija

(ESLC, engl. European Survey on Language Competences)
Upute za inicijalni test
Inacica za glavno ispitivanje

U ovim je uputama objadnjeno provodenje inicijalnog testa za Europsko istrazivanje jezi€nih
kompetencija. Upute su namijenjene uciteljima koji provode testiranje. Kao ucitelj koji provodi
testiranje, trebali biste imati primjerak ovih uputa i trebali biste ih procitati prije provodenja
testiranja.

O Europskom istrazivanju jeziénih kompetencija i ovom kratkom inicijalnom testu:
Europsko istraZivanje jezi¢nih kompetencija je medunarodni projekt kojim se ispituju znanja iz
stranih jezika i u kojem sudjeluju zemlje ¢lanice EU i Republika Hrvatska. U svakoj ¢e se zemlji
ispitivati dva strana jezika.

Vasa Skola jedna je od 145 odabranih slu€ajnim uzorkovanjem u Republici Hrvatskoj koja ¢e
sudjelovati u glavnom ispitivanju tijekom oZujka 2011. godine. Provodenje ovog testiranja omogucit
¢e nam odredivanje razine znanja svakog ucenika koji ¢e sudjelovati u glavnom ispitivanju. Ovim
istrazivanjem obuhvacéene su tri razine znanja. Odredivanje to¢ne razine ucenikova znanja vazno
je za provodenje glavnog ispitivanja.

NAPOMENA: Nijedan podatak dobiven na inicijalnom testu ili u glavhom ispitivanju ni na koji
nacin nece posluziti za donoSenje zaklju€aka o pojedinim u&enicima, uciteljima ili Skolama.

Vasa uloga u provodenju ispitivanja: Provesti testiranje skupine ucenika koju odredi Skolski

koordinator, ocjenjivanje testova i vracanje istih Skolskome koordinatoru.

Vremenski raspored provedbe ispitivanja:
Za provedbu testiranja odvojite oko 20 minuta:

» Upute i podjela testova ucenicima (4 minute),

* Ispunjavanje testova (15 minuta),

» Prikupljanje testova (1 minuta).
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Prije provodenja ispitivanja:

Osiguraijte:
* Dovoljno testova za sve ucenike.
» Da na klupama nema udZbenika i prate¢ih materijala.
» Da su klupe dovoljno razmaknute tako da u€enici ne mogu prepisivati ili se dogovarati.
» Da ucenici imaju sav potreban pribor za rieSavanje testa, npr. kemijske olovke, olovke,
gumice za brisanje.
* Da svi u€enici razumiju upute.

Objasnjenje prije pocetka ispitivanja:
» Objasnite u€enicima ciljeve projekta Europskoga istrazivanja jezi€nih kompetencija, sluzeci
se podacima iz 2. i 3. stavka.

Recite ucenicima:
* |zabrani ste za sudjelovanje u glavnom ispitivanju koje ¢e se provesti tijekom ozujka
2011. godine.
» Vas$ rezultat na ovom kratkom testu osigurat ¢e da dobijete test na razini koja najbolje
odgovara VaSem znanju stranoga jezika.
» Test koji je prilagoden Va$oj razini znanja bit ée Vam zanimljiviji, a za istraZivanje ¢e
predstavljati korisnije informacije.

Podijelite testove:

Recite uéenicima:
« NapiSite svoje ime na papir (Ovo provjerite).
* Na sva se pitanja odgovara na isti nacin. Svaki od odgovora upisite u kucicu u stupcu za
odgovore u svom testu.
* Ako promijenite odgovor, promjenu jasno oznadcite.
» Pokusajte odgovoriti na sva pitanja.
+ ZarjeSavanje testa imate 15 minuta.
« Jeste li razumijeli upute? (Ovo provijerite).
» Zapocnite s pisanjem testa.

Za vrijeme testa:

Osigurajte:
« Da se svim u€enicima omoguci 15 minuta za rjeSavanje testa.
* Da ucenici medusobno ne prepisuju i ne dogovaraju se.
» Da sve ucenike obavijestite kad su preostale dvije minute prije zavrSetka testiranja.
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Nakon testa:
* Prikupite sve testove od ucenika.
» Pobrinite se da ucenici ostanu sjediti dok svi testovi nisu prikupljeni.

Ocjenjivanje testa:
» Qcijenite testove koristeci se Klju¢em za to¢ne odgovore.
» Zbrojite ukupan broj bodova i upiSite ga u kucicu na prednjoj stranici testa.
» QOcijenjene testove, zajedno s Klju¢em za to¢ne odgovore predajte Skolskome koordinatoru
u Vasoj Skoli.

Ukoliko uéenik propusti testiranje:

» Pokusajte organizirati da ucenik pise test u neko drugo vrijeme.

« Ukoliko to nije moguce, procijenite kakav bi bio u€enikov rezultat. Procijeniti moZete tako da
se prisjetite nekoliko u¢enika za koje smatrate da su na istoj razini kao i u¢enik koji
nedostaje, te mu dodijelite isti broj bodova ili prosjek bodova.

* Ukoliko prethodno navedeno nije moguce koristite oznaku ,99“. 1znimno je vazno da NE
koristite oznaku ,,0“ (nula) koja moze oznacavati da je u€enik prisutan, ali da je dobio ispit
neodgovarajuce razine.

Hvala Vam na pomo¢i u provodenju ispitivanja!
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4.7 ESLC 2011 Glavno ispitivanje — Obrazac s datumima ispita
(ADF1)

Fax: 01 4501 873
Za: NCVVO

E-mail: ESLC@ncvvo.hr
Od (naziv skole): Br. telefaksa Skole:
Datum: Br. telefona Skole:

Adresa e-poste:

Naziv Skole:

ID stratuma: (prikazan u Obrascu za pracenje ucenika):

ID 8kole: (prikazan u Obrascu za pracenje u€enika):

Jezik:

Moguci datum 1: / (DD/MM)
Moguéi datum 2: /

Moguéi datum 3: /

Ostale primjedbe:

46

Smijernice ESLC-a za $kolske koordinatore Klasi¢no testiranje (papir i olovka): Inacica za glavno ispitivanje



—~¢=—  European Survey on
Sur/eyLang - Education and Culture DG Language Competences

4.8 ESLC 2011 Glavno ispitivanje — AT/SK Obrazac o primitku
materijala (MR1)

Fax: 01 4501 873
Za: NCVVO E-mail: ESLC@ncvvo.hr
Od (naziv Skole): Br. telefaksa 3kole:
Datum: Br. telefona Skole:

Adresa e-poste:

Naziv Skole:

ID stratuma: (prikazan u Obrascu za pracenje ucenika):

ID Skole: (prikazan u Obrascu za pracenje ucenika):

Materijali zaprimljeni (datum):

Materijali su potpuni? Da Ne

Ako “Ne,” molimo navedite materijale koji nedostaju ili su osteceni.
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